
 

 

 

 

 

 

 

 

   
 
 

Stellenausschreibung 

 

Der Sport-Club Frankfurt 1880 e.V. zählt mit seinen etwa 2500 Mitgliedern zu den 

traditionsreichsten multidisziplinären Sportvereinen im Rhein-Main-Gebiet. Zu den vier 

Hauptsportarten zählen Rugby, Hockey, Tennis und Lacrosse. Das Clubgelände befindet sich im 

Norden Frankfurts, eingebettet zwischen den Komplexen des Hessischen Rundfunks und der 

Frankfurt School of Finance & Management. 

 

Für seine Geschäftsstelle sucht der SC Frankfurt 1880 ab sofort in Vollzeit (40 Std./Woche) eine/n 

 

Sportmanager/in (m/w/d) mit Schwerpunkt Mitgliederverwaltung  

 

Aufgaben: 

- Telefonische, schriftliche und persönliche Beratung von Mitgliedern und Interessenten 

- Allgemeine Aufgaben der Mitgliederverwaltung, wie z.B. Bearbeitung von 

Aufnahmeanträgen und Kündigungen, Stammdatenpflege, Abrechnung der 

Mitgliedsbeiträge und Trainingsgebühren 

- Verwaltung des Tennisplatz-Buchungssystems  

- Administrative sowie organisatorische Aufgaben im Tagesgeschäft 

- Aufgaben der vorbereitenden Buchhaltung 

- Unterstützung der Geschäftsführung und des Vorstandes 

- Begleitung der Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen 

 

Profil: 

- Abgeschlossenes Studium oder Berufsausbildung im Bereich Sportmanagement oder 

vergleichsbare Berufserfahrung  

- Von Vorteil: Erfahrung in der Betreuung von Kunden/ Mitgliedern 

- Sicherer Umgang mit Microsoft 365 und relevanten Web-Anwendungen 

- Hohe Serviceorientierung, Begeisterungsfähigkeit und Sportaffinität 

- Gute Englischkenntnisse 

 

Wir bieten: 

- Eine befristete Stelle (12 Monate) mit Aussicht auf langfristige Anstellung 

- Eine verantwortungsvolle Tätigkeit mit individueller Gestaltungsmöglichkeit   

- Leistungsgerechte Vergütung 

- Ein lockeres und familiäres Miteinander in einem kleinen Team,  

das sich gegenseitig unterstützt  

 

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung richten Sie bitte 

per E-Mail an: sekretariat@sc1880.de 

Ansprechpartnerin: Frau Brundert  

Telefon: 069-550262 

Anschrift: Feldgerichtstr. 29, 60320 Frankfurt 
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