STB

Stellenausschreibung

Der Schwabische Turnerbund (STB) ist mit Giber 700.000 Mitgliedern in rund 1.800 Vereinen der groBte Sportfachverband in
Baden-Wiurttemberg. Er betreut vielfaltige Angebote vom Kinderturnen tGiber Sportarten im Wettkampf- und Spitzensport bis

hin zu Fitness- und Gesundheitssport.

Fir die Geschéaftsstelle im SpOrt Stuttgart suchen wir in Vollzeit* (39,5 Std./Woche) schnellstméglich

eine

Assistenz der GeschdaftsfGhrung (m/w/q)

Das Team Geschaftsfuhrung ist die Stabstelle der Verbandsfuhrung. Sie unterstitzt diese in ihren Aufgaben und bearbeitet
Themenfelder, die fur die Weiterentwicklung des STB und seiner Vereine von Bedeutung sind. Fiir die anstehenden

Herausforderungen benotigt das Team deine Unterstutzung.

Das erwartet dich

e Eine abwechslungsreiche und vielseitige Tatigkeit im
sportlichen Umfeld

e Eine offene Kommunikation mit einem ,,Du” Uber alle
Hierarchien hinweg und eine engagierte
Arbeitsatmosphare

e Einvielfaltiges Fortbildungs- und Qualifizierungs-
angebot fur die personliche Weiterentwicklung

e Betriebliches Gesundheitsmanagement mit bewegten
Pausen, Gesundheitstagen u.v.m.

e Mobiles Arbeiten mit zeitgemaBer IT-Ausstattung

e Ein Zuschuss zum 49 € Ticket und eine optimale
Verkehrsanbindung (S-Bahn, Bus)

e Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Das bringst du mit

e Eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung und
erste Berufserfahrung in vergleichbarer Position

e Du kennst die Vereins- oder Verbandslandschaft aus
eigener beruflicher oder ehrenamtlicher Tatigkeit

e Du bist ein Organisationstalent und arbeitest
strukturiert und selbststandig

e Du bist kommunikationsstark und hast eine sehr gute
Ausdrucksweise in Wort und Schrift.

e Du bist souveran im Umgang mit MS Office 365 und
Teams

e Du hast Leidenschaft fir Bewegung

STB::
IF

SCHWABISCHER
TURNERBUND

Deine Aufgaben

e Du unterstitzt die Geschaftsfuhrung bei
administrativen und organisatorischen Aufgaben, wie
z.B. Terminkoordination, Korrespondenz, Vor- und
Nachbereitung von Sitzungen

Du bereitest die Reprasentationstermine unserer
ehrenamtlichen Gremiumsmitgliedern vor

e Du bist bei unseren Veranstaltungen fir die
Konzeption, Steuerung und Umsetzung des
Ehrengastmanagements verantwortlich

Du bist verantwortlich flr das Ehrungsmanagement der
ehrenamtlich Engagierten in unseren Mitglieds-
vereinen und betreust den Ehrungsausschuss

e Du organisierst die einmal jahrlich stattfindende
»Meisterehrung®, bei der die erfolgreichsten Sportler
und Sportlerinnen Wurttembergs in ihren jeweiligen
Sportarten (z.B. Geratturnen, Trampolin, Faustball,
usw.) geehrt werden

*) Bei entsprechender Bewerberlage kann die Stelle auch
mit zwei Teilzeitstellen besetzt werden.

Noch Fragen?

Karin Sack
E-Mail: karin.sack@stb.de
Telefon: 0711 490 92-185

Bewirb dich direkt Gber den QR-Code
oder iiber www.stb.de/stellenboerse/



