Hessischer Schiitzenverband e.V.

@ 069 9352220, & 069 93522223, 4 info@hess-schuetzen.de, 2 www.hessischer-schuetzenverband.de

Postanschrift: Hessischer Schiitzenverband e.V., Schwanheimer BahnstraBe 115, 60529 Frankfurt am Main

Der Hessischer Schitzenverband e.V. ist der flinftgréBte Sportfachverband in Hessen, bei dem alle
schieBsportlichen Disziplinen vereint sind. Als Mitglied des Deutschen Schiitzenbundes und des Lan-
dessportbundes Hessen unterhalt der Hessische Schiitzenverband eine moderne Sportanlage zur Aus-
richtung von SchieBsportveranstaltungen und Schulung von Landeskadern sowie eine Geschaftsstelle.
Verstarken Sie unser engagiertes Team als

Mitarbeiter*in fiir die Mitgliederverwaltung in Teilzeit (m/w/d)
in der Geschiftsstelle

zum nachstmadglichen Zeitpunkt

Ihr Aufgabengebiet umfasst

Mitgliederdatenpflege und -betreuung

Korrespondenz mit Mitgliedern, Schitzenbezirken und dem Prasidium
Mitarbeit bei der Weiterentwicklung der Mitgliederverwaltung
Auswertung und Digitalisierung der Mitgliederlisten

Ausstellung von Mitgliedsbescheinigungen

Erstellen und Bereitstellen von Statistiken und Adresslisten
Archivierung von Vorgéngen

Sie bringen mit

kaufmannische Ausbildung (z.B. Burokauffrau/-mann) und/oder Berufserfahrung in

vergleichbarer Position

Sicherer im Umgang mit MS Office wie z.B. Outlook, Word und Excel

Grundkenntnisse im Umgang mit Datenbanken oder einer Mitgliederverwaltung sind wiinschenswert
Erfahrungen in der Vereins- und/oder Verbandsarbeit im Sport sind wiinschenswert

Teamfahigkeit, Flexibilitat, Belastbarkeit und Organisationstalent

Gute mundliche und schriftliche Ausdrucks- sowie Kommunikationsfahigkeit

Wir bieten

eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem qualifizierten und motivierten Team
einen attraktiven Arbeitsplatz

Gleitzeit mit flexiblen Arbeitszeiten

Kostenlose Getranke

Mitarbeiterparkplatz

Entdecken Sie einen Arbeitgeber, bei dem echter Teamgeist zahlt und Sie sich individuell weiterent-
wickeln kénnen! Die woéchentliche Arbeitszeit betragt 20 Stunden.

Bewerbungen erbitten wir ausschlieBlich per E-Mail mittels einer zusammenhangenden PDF-Datei
(max. 5 MB), an René Ullrich, Geschéftsfiihrung Hessischer Schiitzenverband,
E-Mail: r.ullrich@hess-schuetzen.de
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