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Die Sportabzeichen-Tour ist insbesondere für Kinder ein einmaliges Erlebnis. 

Ein Tour-Stopp vermittelt jede Menge Spaß zusammen mit Freund*innen und Klassen-

kamerad*innen. Wir feiern die Freude an der Bewegung und fördern den kindlichen Stolz 

auf erreichte Leistungen. Sport und Spiele prägen die Sportabzeichen-Tour: Hier wird getobt 

und es darf laut sein! Die Kinder stehen im Mittelpunkt und dürfen sich unter Applaus für 

Erreichtes feiern lassen.

Wir freuen uns auf eine abwechslungsreiche Sportabzeichen-Tour 2024!

Schwerpunktthema

Um jedem Tourstopp ein Profil zu geben, bietet sich ein geeignetes Rahmenprogramm für 

Kinder und Jugendliche bis 16 Jahre an. An allererster Stelle stehen der Spaß und das 

Erlebnis! Neben einen vielfältigen Rahmenprogramm der Sportabzeichen-Tour-Partner, 

können auch weitere individuelle Programmpunkte mit einfließen. Beispiele hierfür sind ein 

Bubble-Fußball-Spiel oder ein Breakdance-Battle mit regionalen Gruppen, ebenfalls können 

sich ansässige Vereine in solch einem Rahmen sehr gut präsentieren. 

Zusätzlich bieten sich in diesem Rahmen Schwerpunkte auf Themen wie Familie, 

Gesundheit, Inklusion oder Integration zu legen. Gerne berät Sie hierbei der DOSB 

sowie unser Kommunikationsexperte (Kontaktdaten Oliver Kirchgessner im Anhang)

Handbuch der Sportabzeichen-Tour 2024 │  Stand März 2024
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Die angepassten Leistungsanforderungen, je nach Alter, Geschlecht und gegebenenfalls 

Behinderungsgrad machen es möglich, dass Jede*r nach seinen individuellen Voraus-

setzungen gleichberechtigt das DSA erwerben kann. So ist es ein besonderes Anliegen der 

Sportabzeichen-Tour, die Begegnung und das gemeinsame Aktivsein von unterschiedlichen 

Gruppen zu fördern.

Ziele der Sportabzeichen-Tour: 

● Kindern und Jugendlichen mit und ohne Behinderungen den Spaß am gemeinsamen 

Sport vermitteln

● Anreiz zu vielfältigen Bewegungs- und Leistungserlebnissen

● Ausprobieren der verschiedenen Disziplinen und Sportarten und Kennenlernen der 

vielfältigen Bedingungen des DSA

● Motivation zum Erwerb des Deutschen Sportabzeichens

● Darstellung des DSA als ein lebensbegleitendes Sportangebot

● Werbung und Erhöhung des Bekanntheitsgrades für das Deutsche Sportabzeichen

Inklusion

Die Zielgruppe der Menschen mit Behinderung sollte von Anfang an in die Planung zur 

Umsetzung eines Tourstopps mit einbezogen werden. Um individuelle Bedarfe frühzeitig 

abzuklären, sollte es eine*n (Inklusions-)Beauftragte*n im Orga-Team geben, der sich um 

die Kooperation mit den DBS-Landesfachverbänden, sozialen Institutionen, 

Behindertenwerkstätten etc. kümmern kann. Ergänzende Informationen unter 14.

Handbuch der Sportabzeichen-Tour 2023 │  Stand März 2024
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Die Deutsche Sportabzeichen Tour ist eine Veranstaltung bei der insbesondere 

die Kinder, die sportlichen Disziplinen und das miteinander Spaß haben im 

Vordergrund stehen. Die Verbreitung politischer und/oder religiöser Meinungen 

gehört nicht zu der Veranstaltung und kann von autorisierten Personen untersagt 

werden. Es bietet sich an folgende Punkte bereits vor der Veranstaltung zu 

beachten:

● Erstellung eines Handlungsleitfadens für die Veranstaltung (in Absprache mit 

dem LSB)

● Sensibilisierung der Prüfer*innen/Helfer*innen beim Briefing und/oder durch 

einen Infoblatt

● Entsprechender  Hinweistext auf Plakat/Handzettel, z.B. „Der LSB <Name> 

und ggf. weitere Sportorganisationen (SSB, KSB) vertreten den Grundsatz 

religiöser, ethnischer und weltanschaulicher Toleranz sowie der Wahrung ihrer 

parteipolitischen Neutralität. Sie missbilligen rassistische, verfassungs- und 

fremdenfeindliche Bestrebungen entschieden und treten gegen jegliche Art 

von Extremismus ein.“

● Handzettel „Einlassvorbehalt“ können zur Info für Teilnehmer*innen (z.B. beim 

Betreten des Geländes) verteilt werden

● Empfehlung zur Thematik https://www.dsj.de/news/ist-sport-politisch-und-darf-

er-das-ueberhaupt-sein-und-wie-haengt-eine-politische-positionierung-des-

sports-eigentlich-mit-den-werten-des-sports-zusammen oder

● https://www.dsj.de/themen/demokratiestaerkung-antidiskriminierung

● Eine Materialsammlung steht seit Dezember 2022 unter www.sport-mit-

courage.de zur Verfügung.

©Kazma: Tourstopp Weißwasser 2023
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http://www.sport-mit-courage.de/


Wechsel des Folienlayouts 

Wechsel der Textebene im Menü über: 

Listenebene 

1.  Informationen zur Sportabzeichen-Tour
1.2 Persönlichkeitsschutz zur Stärkung des Kinder- und Jugendschutzes 

(Ehrenkodex Prüfer*innen/Helfer*innen)

Handbuch der Sportabzeichen-Tour 2024 │  Stand März 2024Seite 6

In den vergangenen Jahren sind im Sport viele Fälle von sexualisierter Belästigung 

und/oder sexualisierter Gewalt im Sport öffentlich geworden.

Mit dem Fokus auf Kinder bei der Sportabzeichen-Tour ist es deshalb besonders wichtig, die 

Prüfer*innen und Helfer*innen spätestens beim Briefing für den Einsatz bei der Tour für das 

Thema zu sensibilisieren. Für unterstützende Informationen und Materialien steht die 

Sportjugend der LSB/V zur Verfügung.

Ziel sollte es sein, dass möglichst alle der oben genannten Personen die 

Handlungsanleitung zum Ehrenkodex https://cdn.dosb.de/user_upload/www.deutsches-

sportabzeichen.de/Materialien/Tour_2023/DSA-Handlungsanleitung_Ehrenkodex.pdf

ausgehändigt und erläutert bekommen und darauf hin den Ehrenkodex

https://cdn.dosb.de/user_upload/www.deutsches-

sportabzeichen.de/Materialien/Tour_2023/DSA-Ehrenkodex.pdf.

https://cdn.dosb.de/user_upload/www.deutsches-sportabzeichen.de/Materialien/Tour_2023/DSA-Handlungsanleitung_Ehrenkodex.pdf
https://cdn.dosb.de/user_upload/www.deutsches-sportabzeichen.de/Materialien/Tour_2023/DSA-Handlungsanleitung_Ehrenkodex.pdf
https://cdn.dosb.de/user_upload/www.deutsches-sportabzeichen.de/Materialien/Tour_2023/DSA-Ehrenkodex.pdf
https://cdn.dosb.de/user_upload/www.deutsches-sportabzeichen.de/Materialien/Tour_2023/DSA-Ehrenkodex.pdf
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Erfassung persönlicher Daten

Allen Teilnehmenden muss das Beiblatt zur Prüfkarte zur Kenntnis gegeben werden. 

Dieses informiert über die Verarbeitung der personenbezogenen Daten auf der Prüfkarte 

durch die beurkundenden Landessportbünde bzw. dessen Untergliederungen. 

Das entsprechende Beiblatt ist über den folgenden Link abrufbar:

https://deutsches-sportabzeichen.de/service/materialien/?Beiblatt=#akkordeon-15332

Rechte am eigenen Bild

Bei der Tour werden Fotoaufnahmen und bewegte Bilder zur Verwendung für Print-und

Online-Medien (z.B. regional/überregionale Zeitungen, DOSB, LSB, KSB, Social Media) 

und zur Dokumentation gemacht. Das Einwilligungsformular (auch in leichter Sprache 

vorliegend) ist jedem Teilnehmenden spätestens am Veranstaltungstag bei der Anmeldung

mit der Bitte um Kenntnisnahme und zum Ausfüllen vorzulegen. Mit der Unterschrift ist die Zustimmung erteilt.

https://cdn.dosb.de/user_upload/www.deutsches-sportabzeichen.de/Materialien/Tour_2023/Einwilligung-

Personenbildnisse-Tour_2023-beschreibbar.pdf

An allen teilnehmenden Schulen/Kitas ist das Formular frühzeitig an die Lehrkräfte auszuhändigen und an alle 

Erziehungsberechtigten mit der Bitte um Unterschrift weiterzuleiten. Bei Menschen mit Behinderung muss dieses 

Formular von dem gesetzlichen Vormund unterschrieben werden. Die ausgefüllten Einwilligungserklärungen sind zu 

sammeln und nach der Veranstaltung an den DOSB zu übergeben. Kinder, die nicht fotografiert werden dürfen, sind 

entsprechend bei der Veranstaltung zu kennzeichnen (Armbänder, Westen etc.).

Eine Datei für das entsprechende Hinweisschild für die Vervielfältigung und Verteilung auf dem Gelände, stellt der DOSB 

zur Verfügung.

Alle Dokumente sind über die DOSB Homepage www.deutsches-sportabzeichen.de zu finden. Bei Fragen wenden 

Sie sich bitte an den DOSB.

Handbuch der Sportabzeichen-Tour 2024 │  Stand März 2024

Beispiel aus DSA-Tour 2023

https://deutsches-sportabzeichen.de/service/materialien/?Beiblatt=#akkordeon-15332
https://cdn.dosb.de/user_upload/www.deutsches-sportabzeichen.de/Materialien/Tour_2023/Einwilligung-Personenbildnisse-Tour_2023-beschreibbar.pdf
https://cdn.dosb.de/user_upload/www.deutsches-sportabzeichen.de/Materialien/Tour_2023/Einwilligung-Personenbildnisse-Tour_2023-beschreibbar.pdf
http://www.deutsches-sportabzeichen.de/
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Deutscher 

Olympischer 

Sportbund
(Tour-Veranstalter)

Deutsche Sport 

Marketing
(Eventsteuerung & 

Vermarktung)

Lokaler 

Veranstalter/ 

Ausrichter
- Landessportverband / -bund

- Kreis- / Stadtsportbund

- Stadt / Sportamt

- Verein

Oli Kirchgessner
(Presse- & Öffentlichkeitsarbeit)

4attention
(Logistik, Eventmodule & -

materialien, Betreuung)

Nationale Förderer
- Sparkassen-Finanzgruppe

- Ernsting‘s Family

- Kinder Joy of moving

Deutscher 

Behindertensport-

verband
(DSA für Menschen mit 

Behinderung)

Die DSA-Tour wird in enger Kooperation zwischen dem DOSB/DBS, den beteiligten 

Landessportbünden/-verbänden (LSB/LSV), Kreis- und Stadtsportbünden (KSB/SSB) 

und/oder dem Sportamt, sowie optional den LSV des Deutschen 

Behindertensportverbandes durchgeführt. Die Deutsche Sport Marketing (DSM) als 

Vermarktungsagentur des DOSB betreut die Nationalen Förderer und ist für die 

Eventausgestaltung und- betreuung im Sinne der Förderer und den damit verbundenen 

Kommunikationsmöglichkeiten verantwortlich.
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Hauptaufgaben des DOSB:

● Tour-Veranstalter 

- Bewerbungsausschreibung Rahmenrichtlinien zur Tour

- Auswahl und Bestätigung der Ausrichter

● Hilfestellung in allen sportspezifischen Fragen

● Entsendung eine*/eines offiziellen DOSB Vertreter*in zur Veranstaltung

● Bereitstellung des DOSB-Maskottchens „Trimmy“

● Ausrichtung der Vorbereitungsworkshops zur Einführung, Planung und Hilfestellung 

bei der Umsetzung der Veranstaltung. 

● Alexandra Pensky begleitet die Tourstopps seitens DOSB. Sie unterstützt bei Fragen 

rund um das sportliche Angebot und kümmert sich um die Einbindung der*des offiziellen 

DOSB-Vertreter*in in die Veranstaltung.

Deutscher Olympischer Sportbund e.V.

Haus des Deutschen Sports

Otto-Fleck-Schneise 12

60528 Frankfurt am Main

www.dosb.de

Ansprechpartner/in

Alexandra Pensky (Gesamtkoordination)

T +49 (0)69 67 00 - 448 

pensky@dosb.de
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Die Deutsche Sport Marketing ist die 100-prozentige Wirtschaftstochter der Stiftung 

Deutscher Sport; einer Stiftung des DOSB. Sie ist Vermarktungsagentur des DOSB und 

des Deutschen Behindertensportverbands (DBS) und betreut deren Wirtschaftspartner. 

Für den DOSB hat die Deutsche Sport Marketing zudem die Aufgaben der Gesamt-

Vermarktungsagentur übernommen. In dieser Funktion ist sie neben der Vermarktung 

der olympischen Symbole auch für die Breitensportvermarktung zuständig. Im Rahmen 

der Sportabzeichen-Tour ist sie für die Eventsteuerung und -betreuung sowie die 

Präsentation und Platzierung der Nationalen Förderer des DSA verantwortlich. 

Hauptaufgaben

In enger Abstimmung mit dem DOSB ist die DSM auf der Sportabzeichen-Tour       

zuständig für:

● Akquise von überregionalen Förderern und Partnern 

● Präsentation der Förderer auf der Tour durch Eventmodule und Werbemittel im 

Vorfeld und auf dem Veranstaltungsgelände 

● Beratung bei der Umsetzung des Ablaufes zusammen mit dem 

Kommunikationsexperten, um daraus Kommunikationsmöglichkeiten zu schaffen

● Sämtliche Vermarktungsfragen, die sich zur Veranstaltung ergeben

● Erstellung der kostenfreien Tour-Werbemittel 

(Plakate, Flyer, Vorlagen für Social Media und soweit möglich Shirts und Kappen für 

die Helfer/innen)

● Simone Müller wird seitens DSM zur Beantwortung von Fragen sowie der 

Betreuung der Nationalen Förderer bei allen Sportabzeichen-Stopps anwesend sein

Deutsche Sport Marketing GmbH

Otto-Fleck-Schneise 12

60528 Frankfurt

www.dsm-olympia.de

Ansprechpartnerin

Simone Müller (Senior Event Managerin)

T +49(0)69 – 69 58 01 75

simone.mueller@dsm-olympia.de

©DOSB/Kazma: Tourstopp Weißwasser 2023
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Die Zuständigkeit für das Deutsche Sportabzeichen für Menschen mit Behinderungen liegt beim 

DBS, mit seinen 17 Landes- und zwei Fachverbänden. Sollten Sie eine Sportabzeichen-Veranstaltung 

durchführen wollen, sollten der jeweilige DBS-Landesverband bzw. ein zuständiger Verein vor Ort mit 

in die Planung einbezogen werden. Dazu besteht die Möglichkeit eine Kooperation mit den DBS-

Landesverbänden einzugehen (www.dbs-npc.de/dbs-mitgliedsverbaende.html). Erste Tipps in der 

Umsetzung befinden werden in Kapitel 6 „Inklusion“ aufgelistet

Die DBS-Landesverbände können bei folgenden Aufgaben unterstützen nach Kontaktaufnahme 

mit dem Event-Inklusionsmanager:

● Bereitstellung des Kontakts zu  Behinderten-Werkstätten, Schulen mit Inklusion, SOD, DGSV 

und DBSV

● Hilfestellung bei sportspezifischen Fragen zur Umsetzung (z.B. Bedingungen im DBS-

Handbuch „Deutsches Sportabzeichen für Menschen mit Behinderung“; Eingruppierung vor 

Veranstaltungsbeginn)

● Vermittlung von Prüfern*innen die im Besitz eines gültigen "Ausweis Prüfer*in" mit dem 

Zusatzvermerk MmB (Menschen mit Behinderung) sind

● Durchführung von Lehrgängen zum Erwerb der „Prüfberechtigung für das DSA für Menschen 

mit Behinderung“

● Bereitstellung von Informationsmaterialien und allgemeine Hilfestellung im DSA für Menschen 

mit Behinderungen (z.B. DSA-Broschüre KOMPAKT, Bedingungen, Informationen auch in leichter 

Sprache etc.)

● Beantragung der Mikroförderung von „Aktion Mensch“

Alle Informationen zum Deutschen Sportabzeichen für Menschen mit Behinderungen finden Sie auf 

der Internetseite des Deutschen Behindertensportverbandes.

www.dbs-npc.de/sportabzeichen.html

Handbuch der Sportabzeichen-Tour 2024 │  Stand März 2024

. Deutscher Behindertensportverband e.V.

-Im Hause der Gold-Kraemer-Stiftung- 

Tulpenweg 2-4

50226 Frechen

www.dbs-npc.de

Ansprechpartner/in

Thorsten Baumeister

T +49 2234 6000-317

baumeister@dbs-npc.de

Event-Inklusionsmanager

http://www.dbs-npc.de/dbs-mitgliedsverbaende.html
http://www.dbs-npc.de/sportabzeichen.html
mailto:gramkow@dbs-npc.de
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Der lokale Veranstalter (entweder LSB/LSV, KSB/SSB, Verein oder auch Kombination 

möglich) hat die federführende Koordination aller vorbereitenden Maßnahmen zur 

Durchführung der Veranstaltung, die in bei dem Tourstopp geplant, organisiert und 

umgesetzt werden. Dazu gehört als erste Maßnahme die Bildung eines 

Organisationsteams, das mindestens in einem vierwöchigen Rhythmus tagen sollte.

Als Mitglieder des Organisationsteam werden folgende Personen empfohlen:

● Vertreter*in des LSB/LSV (Leitung)

● Vertreter*n des SSB/KSB und/oder Sportamtes (Leitung)

● Vertreter*in des DBS*-Landesverbandes

● Vertreter*in des/der beteiligten Verein/e

● Vertreter*in Presse- und Öffentlichkeitsarbeit (LSB und/oder Stadt)

● Schulsportkoordinator/in der Schulen und Schulsportbeauftragte/r der/des 

LSB/V/KSB/SSB/

● Ggf. Inklusionsbeauftragte*r, Berücksichtigung und Einbeziehung der Landesverbände 

der Behindertensportorganisationen (DBS*, SOD*, DGS*), Wohlfahrtsverbände wie 

Lebenshilfe e.V., Vertreter/in der Behindertenhilfe wie Wohnheime, Werkstätten

● Ggf. Vertreter*in der Nationalen Förderer, z.B. Geschäftsstellenleiter*in lokale 

Sparkasse

Weitere Informationen siehe Anhang ab Seite 81
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Um eine reibungslose und lebendige Kommunikation des gesamten Kernteams zu 

gewährleisten freut sich der DOSB über die Kontaktdaten der Mitglieder des 

Organisationsteams in einer Liste nach der ersten Sitzung.

Ansprechpartner für den DOSB ist sowohl der LSB/LSV als auch der*die Vertreter*innen 

der Partner vor Ort. Deshalb ist eine genaue Aufgabenverteilung zwischen LSB/LSV 

und den lokalen Organisatoren unabdingbar. 

Es ist sinnvoll über jede Sitzung ein Kurzprotokoll zu erstellen und auch dem DOSB zur 

Kenntnis zur Verfügung zu stellen. 

Der LSB muss mit dem KSB/SSB oder anderen Akteuren entscheiden, wer als lokaler 

Veranstalter fungiert und für die Veranstalterhaftpflicht (Absicherung Teilnehmer*innen, 

Helfer*innen und eingebrachter Materialien durch Versicherungen), Gema-Anmeldung und 

ggfls. Miete des Veranstaltungsortes, Technik, Räumlichkeiten und ggfls. Bühne 

verantwortlich ist (s. auch Checkliste lokaler Ausrichter Seite 70)

TIPP

Wichtiges für den LSB/LSV und Ausrichter

zusammengefasst:

• Bildung eines Organisationsteams

• Weitergabe der Kontaktdaten an DOSB

• Regelmäßige Sitzungen (mind. 1x/Monat)

• Erstellung und Weitergabe von 

Kurzprotokollen der Sitzungen an den DOSB

• Klärung der Versicherungspflicht des lokalen 

Veranstalters

©Kazma: Tourstopp Braunsbedra 2023
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Für eine gut funktionierende Organisation und Umsetzung der Veranstaltung bietet es sich an 

frühzeitig Hauptaufgaben eindeutig zu definieren und zwischen Veranstalter und Ausrichter zu 

verteilen. 

Zu den Hauptaufgaben gehören: 

● Erstellung eines Finanzierungskonzepts

● Planung des Aktionsgeländes (Lageplan)

● Erstellung eines attraktiven Rahmenprogramms

● Finanzierung für den Tourstopp sicherstellen 

- Beispiele: Fördergelder beantragen (LSB, Aktion Mensch, …), regionale 

Sponsorensuche, usw.

● Erstellung von Sitzungsprotokollen

● Rekrutierung und Erstellung eines Einsatzplanes für Prüfer*innen und Helfer*innen

● Erstellung eines genauen Zeitplanes für die Teilnehmer*innen (Schulen, Kindergärten 

Behindertenwerkstätten etc.) am Vormittag an den einzelnen Stationen. Die zeitliche 

Einplanung der Teilnahme an den Aktionsmodulen mit ca. 20 Minuten pro Klasse ist sinnvoll.

● Klärung des Versicherungsschutzes (wer hat die Rolle „lokaler Veranstalter“ und versichert?)

● Wer kümmert sich um die GEMA-Anmeldung (Gema Kooperationsvertrag)

● Co-Moderation der Veranstaltung

● Bewerbung der Veranstaltung

- Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, Medienpartnerschaften

- Klassische Werbung (Plakate, Flyer, Anzeigen in Tageszeitungen und Wochenblättern, 

Termineintragung in Veranstaltungskalender)

- Integration in Medien von KSB/SSB, LSB/LSV und Vereinen (Homepage, Social Media-

Maßnahmen wie Facebookseiten, Verbandsmagazine)

Handbuch der Sportabzeichen-Tour 2024 │  Stand März 2024

Es ist immer ratsam bei der 

Aufgabenverteilung auch die 

Zuständigkeit festzulegen. 

TIPP

Eine gute Kommunikation zwischen 

den einzelnen Tour-Städten 

untereinander kann in der 

Organisation durch den Austausch 

von Erfahrungswerten für alle 

Beteiligte sehr hilfreich sein.

TIPP

Im Anhang ist eine ausführliche 

Checkliste mit weiteren wichtigen 

Aufgaben für den Veranstalter und die 

Veranstaltungsfläche zu finden.  
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● Kommunikation/Absprache mit der Stadt bezüglich der Themen:

− Garten- und Grünflächenamt (Benutzung der Anlagen)

− Ordnungsamt

− Bereitstellung der Veranstaltungsorte mit freier Benutzung der Sportanlagen

− Barrierefreiheit der Veranstaltungsorte klären

− Ordnungsmaßnahmen, Aufstellung von Absperrgittern, Hinweis- und 

Straßenschilder

− Geländereinigung

− Med. Hilfsorganisationen: ASB, Rotes Kreuz, Malteser

− Gesundheitsamt/Ordnungsamt 2023 zur Planung kontaktieren

● Kommunikation mit dem Schulamt, (Förder-)Schulen, Universitäten (siehe „Akteure 

der Sportabzeichen-Tour – Einbindung der Schulen“):

- Schulsportkoordinator*innen einbinden (wenn vorhanden)

- Info zu Rahmenprogramm mit Aktionen wie Fotos zum mitnehmen, Glücksrad 

und Autogrammstunde

● Kommunikation mit Vereinen, Sportabzeichen-Treffs, Firmen, 

Behindertenwerkstätten, etc. (siehe „Akteure der Sportabzeichen-Tour – Einbindung 

von Fachverbänden“):

- Wer kommuniziert mit wem?

- Sind alle Informiert? Wurden Platzwart und Vereine die den Platz nutzen 

informiert? Beteiligen sie sich an dem Tag und legen das Sportabzeichen ab?

©Naß: Einmarschschilder Schulen / Limbach-Oberfrohna 2019 
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Es sollte angestrebt werden, die verantwortlichen Schulsportkoordinatoren*innen und 

Lehrer*innen der Schulen vor Ort beim Tag des DSA einzubinden. Bedenken Sie alle 

ortsnahen Schulformen wie Grund-, Förder-, Gesamtschulen, Gymnasien etc. Bewährt hat 

sich die Veranstaltungsform „Sportabzeichen-Aktionstag für Schulen" auf der Grundlage 

eines Wandertages. 

● Wichtige Schritte einer Zusammenarbeit mit den Schulen:

− Einbindung der Schulsportkoordinatoren*innen und Sportlehrer*innen in das 

Organisations-Komitee

− Aufruf mit entsprechenden Schreiben an die Schulleiter*innen der betreffenden 

Schulen

− Zustimmung und Genehmigung der Schulbehörden zur  Beteiligung der Schulen

− Kontaktaufnahme und Gespräche mit den Fachleiter*innen „Sport" zur Information 

über Ziele und Inhalte 

− Einbindung der Schüler*innen bei der Vorbereitung und Gestaltung des 

Programms

− Einbindung der Lehrer*innen zur Aufsicht, Betreuung und Beratung ihrer Gruppen 

während der Veranstaltung

− Transport/Transfer der Schüler*innen

− Festlegung und Regelung der Teilnahme der Schüler*innen z.B. ganze Schule, 

nur einzelne Schuljahrgangsstufen, einzelne Klassen. So kann die Teilnehmerzahl 

im Bedarfsfall gesteuert werden (z.B. wenn die Bewerbung der Schulen die zu 

bewältigende Teilnehmerzahl übersteigt

Handbuch der Sportabzeichen-Tour 2024 │  Stand März 2024

.

TIPP - Detaillierte Information für 

Lehrer*innen im Vorfeld:

1. Zeitplan (Beginn der Veranstaltung, 

zeitliche Einteilung der Schulen und 

Klassen an den einzelnen Disziplinen 

unter Beachtung evtl. Pausenzeiten- 

es müssen nicht alle Schüler*innen 

alle Disziplinen machen)

2. Mitzubringendes Material (aktuelle, 

evtl. schon ausgefüllte Einzel-/ 

Gruppenprüfkarten der Schüler*innen 

inkl. Stammdaten und evtl. schon 

absolvierte Übungen – sortiert nach 

Klassen; ggf. Einstufung der 

Behinderungsklasse)

3. Angabe des 

Treffpunktes/Meldebüros am 

Veranstaltungstag (Informationen 

zum Stationsbetrieb)

4. Transport/Transfer der 

Schüler*innen
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Mitwirkung der Fachsportverbände

Um ein erfolgreiches und abgerundetes Sportangebot zu gewährleisten, sollten auch die 

Fachverbände in geeigneter Weise mit ihren Erfahrungen eingebunden werden.

Sie helfen bei der:

● Bereitstellung von zusätzlichen Sportgeräten, Materialien und Modulen (Fußballmobil, , 

Kletterwand, Sportmobil der Sportjugend etc.)

● Bereitstellung von Tour-Materialien zu der jeweiligen Sportart

● Entsendung prominenter Sportler*innen und Nachwuchssportler*innen

Sprechen Sie gerne die entsprechenden Landesfachverbände an, ob sie Ihre Sportart beim 

Sportabzeichen-Tourstopp präsentieren möchten: z.B. Rope Skipping, Triathlon, Rudern, 

Kanu, Turnen, Fünfkampf, Sporttauchen, Golf, Minigolf, Kegeln/Bowling, Ju-Jutsu, Reiten, 

Tanzen u.a.

Weitere Aktionsmodule, die sich in der Vergangenheit im Einsatz bewährt haben sind:

● Hüpfburgen

● Aufblasbare Hindernisbahn

● Soccer Court/Human Table Soccer/ Bubble-Soccer

● Rollstuhl-Parcour in Zusammenarbeit mit dem DBS

● Sinnespfade u.a.m.
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©Nass: Minigolfverband

©Kazma: Hüpfburg / Hünfeld 2022

©Kazma: Aufblasbare Hindernisbahn / Merseburg 2022 
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Präsentation und Infoaktionen

Der Sportabzeichen-Tourstopp ist eine besondere Möglichkeit für Vereine, Sportverbände 

und Sportabzeichen-Treffs, sich auch außerhalb ihrer üblichen Trainings- und 

Wettkampfstätten zu präsentieren. An Ständen und an zentralen Infostellen sollte 

entsprechendes Informationsmaterial vorliegen, das Standpersonal entsprechend 

vorbereitet und auskunftsfähig sein. Vorführungen und Mitmachaktionen von Vereinen sind 

möglich z.B. Ringen, Turnen, Cheerleading, Tanzaktion mit Teilnehmern, BMX etc.

Minisportabzeichen (für Kitas)

Einige LSB/LSV bzw. KSB haben ein sogenanntes Minisportabzeichen entwickelt. Da sie 

inhaltlich unterschiedlich sind, können Sie sich hier Anregungen holen und Ihr eigenes 

Minisportabzeichen kreieren oder eines davon übernehmen.

Ansprechpartner*innen für Infomaterial Minisportabzeichen:

LSB Niedersachsen: Karen Zich 

E-Mail: kzich@lsb-niedersachsen.de

LSV Schleswig-Holstein

E-Mail: mats.ikemann@lsv-sh.de

LSV Saarland: Pia Stoffel

E-Mail: breitensport@lsvs.de

LSB Sachsen

E-Mail: brandt@lsb-sachsen.de

©Kazma: Tourstopp Melle 2023
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©Kazma: Tourstopp Melle 2023

mailto:kzich@lsb-niedersachsen.de
mailto:petra.tams@lsv-sh.de
mailto:breitensport@lsvs.de
mailto:brandt@lsb-sachsen.de
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Die Agentur 4attention ist für die Logistik/Transporte aller Tour-Materialien  und  

Eventmodule der Nationalen Förderer verantwortlich. Ein Logistikkoordinator ist bei 

jedem Stopp mit einem eigenem Team von sechs Helfern vor Ort.

Hauptaufgaben

In enger Abstimmung mit der DSM ist 4attention zuständig für:

● Logistik und Bereitstellung der Eventmodule der Nationalen Förderer und Tour-

Materialien wie Banner, Beachflags, Sonnenschirme etc. (Lagerung und Transport)

● Auf- und Abbau der Eventmodule in Zusammenarbeit mit „lokalen Helfer/innen“ und 

nach Möglichkeit mit der Unterstützung durch ein „lokales“ Transportfahrzeug 

→ Aufbau am Vortag ab ca. 15 Uhr des Events (ca. 3-4 Std. mit 10-12 

“lokalen“ Helfer*innen) – Genaue Absprache erfolgt im Vorfeld mit dem 

Ausrichter. Bitte Helfer*innen seitens Ausrichterort zur Verfügung stellen

→ Vorbereitung am Tag des Events. Ca. 0,5Std. vor Eröffnung nach 

Möglichkeit sollten alle eingeteilten lokalen Stationshelfer*innen vor Ort an 

den Modulen sein.

→ Abbau im Anschluss an die Veranstaltung (mit mind. 12 “lokalen“ 

Helfer*innen) 

● Einweisung und Unterstützung der „lokalen Helfer*innen“ vor Ort zur dauerhaften 

Betreuung der Eventmodule der Nationalen Förderer am Veranstaltungstag mit 

„lokalen Helfer*innen“ (Anzahl Helfer*innen s. Anhang)

● Bespielen des DOSB-Maskottchens „Trimmy“ plus 1x lokaler Helfer*n zur 

Betreuung
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4attention GmbH und Co. KG

Eupener Str. 159  

50933 Köln

www.4attention.de

Ansprechpartner/in

Timo Wilke (Geschäftsführer)

Pascal Dietrich (Teamleiter auf der Tour)
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Oliver Kirchgessner ist zuständig für die Medien- und  Öffentlichkeitsarbeit zum DSA 

und betreut den DOSB/DSM diesbezüglich seit zwei Jahren. Wir ermöglicht allen 

Ausrichtern eine kostenfreie Unterstützung hinsichtlich der Medien- und 

Öffentlichkeitsarbeit. 

Hierfür wird sich Oliver Kirchgessner und/oder Kolleg*innen frühzeitig mit dem 

Ausrichter in Verbindung setzten und unterstützt mit jahrelanger Expertise bei einem 

vielfältigen bewerben der Veranstaltung und der Sicherstellung möglichst viele Schulen, 

Kinder aber auch mögliche Sponsoren darauf aufmerksam zu machen.
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Ansprechpartner

Oliver Kirchgessner 

T +49 (0)30 89 75 03 39   

M +49 (0)160 4714520 

kommunikation-dsa-tour@email.de

Hauptaufgaben:

Die Kommunikationsexperten unterstützt 

kostenfrei bei der Presse-/und 

Öffentlichkeitsarbeit

Erstellung redaktioneller Texte zu den 

einzelnen DSA Tour-Events

Beratung bei der Auswahl eines 

Schwerpunktthemas (z.B. Gesundheit, 

Ernährung, Integration u.a.m.) 

Unterstützung bei der Ansprache der 

lokalen Medien/Medienkooperationen 

mailto:kommunikation-dsa-tour@email.de
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Kosten und Förderung durch den DOSB

Bitte beachten Sie, dass der finanzielle Aufwand zur Durchführung der Veranstaltung im 

Durchschnitt zwischen €10.000 und €15.000 liegt. Nach oben hin sind diese Kosten natürlich 

offen und unterscheiden sich je nach Ausgestaltung. Es ist daher anzuraten im Vorfeld eine 

Kostenkalkulation zu erstellen, um nicht von Kosten überrascht zu werden und so eine 

Refinanzierung von Sachleistungen, Dienstleistungen und Zuschüssen durch lokale 

Sponsoren frühzeitig angehen zu können. 

Bereitstellung eines Zuschusses von 10.000 EUR netto pro Veranstaltung. Dieser kann 

einen Monat vor oder direkt nach der Veranstaltung per Rechnungsstellung oder 

Mittelabruf schriftlich bei der Deutschen Sport Marketing erfolgen. Bitte reichen Sie im 

Nachgang an die Vorauszahlung oder in der Endabrechnung die Originalbelege in Höhe des 

Zuschusses und nach Möglichkeit eine Übersicht der Gesamtkosten bis spätestens 31.10. 

des Veranstaltungsjahres an die Deutsche Sport Marketing ein.

Anforderung und Abrechnung an:

Deutsche Sport Marketing GmbH

Simone Müller

Otto-Fleck-Schneise 12

60528 Frankfurt am Main

simone.mueller@dsm-olympia.de
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Beispiel für Mittelabruf aus Brandenburg

mailto:simone.mueller@dsm-olympia.de
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Helfer*innen

Für eine leichtere Helfer*innen-Rekrutierung ist im Vorfeld zu überlegen, welche 

finanzielle/sachliche Unterstützung angeboten werden kann. Wir empfehlen folgende: 

● Monetäre Aufwandsentschädigung (max. 50€/Tag je nach Helferzahl und Budget)

● Essen- und Getränkebons

● „Danke“-Veranstaltung für Helfer*innen und Mitwirkende im Anschluss oder in den 

Wochen nach der Veranstaltung. 

● Übernahme An- und Abreisekosten

Auf-/Abbau und Betreuung der Eventmodule

Sowohl für den Auf-/Abbau der Tour-Materialien (mind. 16) als auch für die Betreuung der 

Eventmodule (mind. 14) werden Helfer*innen von vor Ort benötigt. Eine Einweisung in 

Arbeitsabläufe erfolgt jeweils durch den Projektleiter von 4attention vor Ort. 

Die Helfer*innen sollten über 18 Jahre alt, kinderfreundlich und sportaffin sein. Die 

Erfahrung zeigt, dass  bei zeitlichen/organisatorischen Engpässen eine zusätzliche 

Einteilung von „Springern“ sehr hilfreich ist.

Eine beispielhafte Personalplanung befindet sich zusätzlich im Anhang (siehe S.85)
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Für alle Organisator*innen, Prüfer*innen und 

Helfer*innen gilt während der Veranstaltung 

Alkohol- und Rauchverbot in der Nähe der 

Übungs- und Prüfungs-Stationen und 

Eventmodulen.

©Kazma: Helfer in Niefern-Öschelbronn 2023
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Verpflegung

Eine entsprechende Verköstigung der Besucher*innen, Übungsleiter*innen, Helfer*innen 

und anderen Beteiligten am „Tag des DSA “ darf natürlich nicht fehlen. Zunächst ist beim 

zuständigen Ordnungsamt zu klären, ob und in welcher Form gewerbliche Lizenzvergaben 

auf dem Veranstaltungsgelände vorliegen. Entsprechende Absprachen oder Verträge sind 

mit den Lizenznehmern vorzunehmen.

Auch erfahrene Vereine haben die Möglichkeit, Verköstigungsstände und einen 

Getränkeverkauf einzurichten. Hierbei sind die Ordnungsvorschriften (z.B. Gesundheits-

zeugnisse für das Verkaufspersonal, u.a.) zu beachten.

Bitte organisieren/koordinieren Sie eine (gesonderte) kostenfreie Verpflegung für 

Übungsleiter*innen, Helfer*innen und das Tour-Team (ca. 25 Pax).

Alkoholfreie Getränke wie frische Säfte und Schorlen sowie Obst und Gemüse passen gut 

zu einer Sportveranstaltung. Alkoholverkauf sollte vermieden werden.

Bitte denken Sie auch unbedingt an 

das Aufstellen von ausreichend 

Mülleimern – verteilt auf dem 

Gelände.

©DOSB
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Vermarktungsmöglichkeiten durch regionale Partner gemäß der Vereinbarung 

des DOSB mit den LSB/LSV zur gemeinsamen Markenführung und Vermarktung des 

DSA auf Bundes- und Landesebene (siehe S.71ff), besteht für die LSB/LSV die 

Möglichkeit, eigene Vermarktungserlöse im Rahmen des DSA zu erzielen. Damit besteht die 

Möglichkeit für Unternehmen sich in Form eines regionalen Sponsorings für den 

Sportabzeichen-Tourstopp zu engagieren. Dies ist jedoch ausschließlich unter der 

Beachtung und Einhaltung der Branchenexklusivität der Nationalen Förderer der DSA-

Tour möglich. 

● Finanzdienstleister (einschließlich Versicherungen) (Sparkassen-Finanzgruppe)

● Süßwaren (einschließlich süßen Brotaufstrichen, Kaugummi, salzigen Snacks wie 

Knabberartikeln, Milch und Milchprodukten sowie süßen Desserts) (kinder Joy of moving)

● Textilhandel (Ernsting‘s family)

Die Ausrichter sollten potentielle regionale Partner frühzeitig ansprechen. Stellen Sie sicher, 

dass die Partner durch ihren Geschäftszweck nicht den Zielen der Veranstaltung 

widersprechen (z.B. alkoholische Getränke, Tabakprodukte). 

Folgende Branchen bieten sich an:

Getränkehersteller, Computer-Hersteller, Logistik und Verkehr, Automobil-Hersteller, Energie-

Wirtschaft, Druckereien, Getränke (alkoholfrei wie Saft, Tee etc.), Hotelketten, Kaufhäuser, 

Körperpflege, Lotto-Toto-Gesellschaften, Metzgereien, Bäckereien, Obsthändler, 

Reiseveranstalter, Verlage, u.a.

Die lokalen Sparkassen können Sie ebenfalls gerne ansprechen, sie werden zu dem Tourstopp in 

Ihrer Stadt von der Sparkassen-Finanzgruppe (DSGV) im Vorfeld über das Engagement informiert.

Beispiel eines Flyers mit lokalen Logos
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Stimmen Sie die Integration weiterer 

Unternehmen in jedem Fall mit der 

Deutschen Sport Marketing frühzeitig 

ab, um sicher zu gehen, das diese mit 

den Nationalen Förderern des DSA 

konform gehen.
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Versicherungen

Die versicherungsrechtlichen Grundlagen sollten mit dem Versicherungsbüro der LSB/LSV 

genauestens abgeklärt werden, darunter fallen:

● Veranstalterhaftpflichtversicherung

● Unfall- und Haftpflichtversicherung

● Versicherung der Vereinsmitglieder und Nichtmitglieder

● Versicherung der Helfer*innen

● Versicherungsschutz auf öffentlichen Straßen und Plätzen

● Versicherungsschutz für die zur Vorbereitung und Durchführung der Veranstaltung 

beauftragten Personen

● Sach- und Geräteversicherung

Erste Hilfe 

● Für Notfälle sind der Einsatz und die Bereitstellung von geschulten Fachkräften (Rotes 

Kreuz, Johanniter-Unfallhilfe, DLRG u. a.) unumgänglich. 

● Ein zentraler Einsatzplan und die Zuweisung der Personen auf dem Gelände müssen 

von den Ausrichtern erstellt werden und allen Helfern*innen und Übungsleitern*innen 

bekannt sein. Die Einrichtung einer Zentrale, Kontaktliste mit Mobilnummern und 

Zufahrtswege sind zu organisieren und entsprechend zu kennzeichnen.
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Alle vom DOSB gestellten Tour-

Materialien und Eventmodule sind 

bereits versichert.

©Naß: Turnelemente / Berlin 
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Im Zuge der Partnerschaft für den Breitensport werden die von den Nationalen Förderern 

zur Verfügung gestellten Budgets vom DOSB zur Finanzierung der strukturellen Rahmen-

bedingungen des DSA eingesetzt (z.B. Materialproduktion, Kommunikation, Produktion der 

DSA-Materialien wie Prüfungswegweiser und Urkunden, der Sportabzeichen-

Tourmaterialien wie Banner und die Arbeit der Agentur 4attention). Im Gegenzug werden die 

Nationalen Förderer in den Materialien zum DSA in Form von Logos und Anzeigen 

präsentiert, im Rahmen der DSA -Pressearbeit genannt und in die Veranstaltungen der 

Sportabzeichen -Tour integriert.

Über die Finanzierung der strukturellen Rahmenbedingungen hinaus unterstützen  

die Nationalen Förderer sämtliche Veranstaltungen der Sportabzeichen-Tour 

finanziell (Kostenzuschuss), sowie mit individuellen Sportbotschafter*innen, 

Eventmodulen, Kommunikationsmaßnahmen und weiteren Aktionen.
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©Kazma: Tourstopp Braunsbreda 202

©Hildebrand: Tourstopp Mellrichstadt 2022
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Die Nationalen Förderer besitzen folgende exklusive Rechte:

● Titel- und Logorecht „Nationaler Förderer des Deutschen Sportabzeichens“

● Recht zum Einsatz des „DSA -Logos für eigene PR- und Marketingaktivitäten

● Integration des Unternehmens-Logos auf allen Werbe- und 

Organisationsmaterialien zum Sportabzeichen 

● Nennung in offiziellen Berichten zum DSA und zur DSA -Tour

● Standfläche für individuelle Eventmodule bzw. individuelle Aktionen auf dem Gelände 

der jeweiligen Tourstopps

● Integration der Aktion(en) und des/der Sportbotschafter*innen in den jeweiligen 

Tourstopp bzw. in das Programm des Tages (meist nur vormittags)

● Präsenz auf allen Tour-Materialien zur DSA -Tour (wie Banner und Beach Flags) 

sowie den durch die Nationalen Förderer bereitgestellten Eventmodulen auf dem 

Veranstaltungsgelände

● Integration in alle Werbe- und Kommunikationsmaßnahmen zum jeweiligen 

Tourstopp im Vorfeld

● Presseinformation in der offiziellen Pressemappe zum Tourstopp

Handbuch der Sportabzeichen-Tour 2024 │  Stand März 2024

Wichtig: Die Branchenexklusivität der 

Nationalen Förderer muss bei der 

Ansprache von regionalen Sponsoren für 

die Tour-Veranstaltung vor Ort 

berücksichtigt werden (vgl.Seite 76f).

Die Platzierung der Module von kinder 

Joy of Moving, Ernsting‘s family und der 

Sparkassen-Finanzgruppe sollten nach 

Möglichkeit immer zentral auf dem 

(Sport-)Platz stehen und zusammen 

platziert werden (Ausnahme: Wasserbar).

©DOSB
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Die Deutsche Sparkassen-Finanzgruppe bietet mit zwei Aktivstationen die Möglichkeit 

neben den sportlichen Disziplinen der DSA-Tour seine Koordination, Schnelligkeit und 

Treffsicherheit zu beweisen. Es bietet die perfekte Möglichkeit auch hier mit Freunden, 

Klassenkameraden oder der Familie zu messen.

Benötigt werden: 

● 3 „lokale“ Helfer*innen zur Betreuung benötigt

● Fläche (B x H x T):           ca. 12 m x 10 m, 

● Flächenbeschaffenheit:    Möglichst ebener Untergrund

● Strombedarf:                    230 V/ 16 A (einzeln abgesichert an der Aktionsfläche)

Das Modul besteht aus:

● Pavillon mit T-Wall (Reaktionswand)

● Wurfwand für Zielwerfen mit Bällen

● Postkarten und Aufsteller mit individuellen Anforderungen für das DSA nach Altersgruppe 

sortiert
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@Kazma

@Kazma: Tourstopp Merseburg 2022



Wechsel des Folienlayouts 

Wechsel der Textebene im Menü über: 

Listenebene 

4. Nationale Förderer und Eventmodule 
4.4 Sparkassen-Finanzgruppe: Wasserbar mit Zelt

Seite 29

Die regionale Sparkasse stellt, wenn vom lokalen Veranstalter gewünscht, über die 

Sparkassen-Finanzgruppe eine Wasserbar für den Einsatz am Veranstaltungstag kostenfrei 

zur Verfügung. Sie kann an allen Orten mit geeignetem Trinkwasseranschluss und 

Trinkwasserqualität genutzt werden, sofern kein Wasserpartner vor Ort als regionaler 

Partner die Wasserversorgung bereits übernimmt. 

Benötigt werden:

● 1-2 „lokale“ Helfer*innen für die Betreuung/Ausschank

● Fläche (B x H x T):               5 m x 5 m    

● Flächenbeschaffenheit: Möglichst ebener Untergrund

● Strombedarf:                        230 V/ 16 A 

● Trinkwasseranschluss an der Fläche (eine Verlängerung des Schlauches zur Fläche 

sollte möglichst kurz gehalten werden, um eine ausreichende Kühlung des Wassers zu 

gewährleisten)

● eine Bereitstellung von ausreichend Müllbehältern zur Entsorgung der Trinkbecher ist 

nötig

Das Modul besteht aus:

● Zelt im Sparkassen-Branding

● Zapfanlage mit gefiltert und gekühltem Wasser

● (kompostierbaren) Pappbecher 

● Kostenfreier Ausschank
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©Hildebrand: Tourstopp Mellrichstadt 2022

©Kazma: Tourstopp Schmölln 2022
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Ernsting‘s family stellt einen Parcour mit vielen abwechslungsreichen und kurzweiligen 

Stationen zur Verfügung. Alle Stationen sind so gestaltet, dass es keine „Verlierer“ gibt und 

jeder mitmachen kann. Falls man sich als Familie, Freundesgruppe oder Klasse mit anderen 

messen möchte, gibt es beim Einlass auch Teilnehmerkarten auf dem Punkte notiert werden 

können.

Benötigt werden:

● 4 zusätzliche „lokale“ Helfer*innen zur Betreuung der Stationen benötigt

● Maße (B x T): 12 m x 12 m

● Fläche: Möglichst ebener Untergrund

Aufbau

● Umrahmung durch Banden/Minibanden (weiße Balken)

● Mobile Fahnen für die Ecken (rote Kreise) und Stationen (blaue Kreise)

● 3x3m Zelt als Eingang und zur Ausgabe der Teilnehmerkarten

Handbuch der Sportabzeichen-Tour 2023 │  Stand März 2024

Info

Der Parcours kann nicht auf einem 

Ascheplatz platziert werden

©4attention

©Kazma: Tourstopp Melle 2023 ©Kazma: Tourstopp Melle 2023
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Die Fotostation wird von kinder Joy of moving zur Verfügung gestellt. Das Modul besteht 

aus 1x Pavillon, 1x 5seitige-Fotowand und 2x Stationsschildern. Für die Entwicklung der 

Bilder wird ein geschlossener Raum benötigt. Zwei professionelle Fotografen fotografieren 

die Kinder auf dem Sportgelände. Sämtliche Fotos werden vor Ort ausgedruckt (Fotoraum) 

und an der Foto-Station ausgehängt. Die Kinder können ihre eigenen Bilder kostenlos 

mitnehmen. Die Fotos werden ausschließlich für diesen Zweck verwendet und stehen 

danach nicht mehr zur Verfügung.

Die Fotograf*innen sind nur vormittags aktiv, bis die meisten Schulklassen die

Veranstaltung wieder verlassen. 1-2 Helfer*innen vor Ort für die Ausgabe der Fotos

benötigt.

● Maße (B x T): 5 m x 5 m Zelt

● Fläche: Möglichst ebener Untergrund. Zugang von allen Seiten

● Auf-/Abbau: ca. 45 Min.

Foto-Raum benötigt!

● Die Fotos werden vor Ort ausgedruckt. Das Equipment besteht u.a. aus Druckern, 

Notebooks und Kameras. Hierfür muss ein abschließbarer, wettergeschützter Raum 

(z.B. Geräteraum, Sprecherkabine) mit mind. 1 großen Tisch, 3 Stühlen und mind. 2 

Steckdosen zur Verfügung gestellt werden.
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©Hildebrand: Tourstopp Ottweiler 2022
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Die Verleihung des Deutschen Sportabzeichens inkl. der Urkunde und/oder dem 

Abzeichen soll am Veranstaltungstag kostenfrei sein.

Einige Verbandsabzeichen werden als Ersatz der Übungen der Gruppe Ausdauer, Kraft 

oder Koordination anerkannt. Kommunizieren Sie mit den Fachverbänden und geben ihnen 

die Möglichkeit ihre Disziplinen vorzustellen - siehe Liste unter http://www.deutsches-

sportabzeichen.de > Materialien zum Download> Liste der 2023 anerkannten 

Verbandsabzeichen

Handbuch der Sportabzeichen-Tour 2024 │  Stand März 2024

TIPP

Für die Vormittagsveranstaltung mit den 

(Förder-)Schulen kann das Angebot auf 

die in den Schulen angebotenen 

Sportarten des Leistungskataloges 

reduziert werden. Je nach Teilnehmerzahl 

sollten alle angebotenen Sportarten an 

mehreren Abnahmestationen erfolgen 

können, um größere Engpässe zu 

vermeiden. Die Erstellung genauer 

(Einsatz-)Zeitpläne mit Pufferzonen für 

die Teilnehmer*innen, Lehrer*innen und 

den Helfer*innen sind wichtig.
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Programm außerhalb der Sportabzeichen-Disziplinen 

Das Rahmenprogramm ist für die Teilnehmer*innen zum Ausprobieren neuer 

Bewegungsformen, zum untereinander Messen im Wettbewerb und zur Überbrückung von 

evtl. entstehenden Pausen da. Die nachfolgenden Ideen für Wettbewerbe sind unter 

anderen vom LSB Sachsen-Anhalt entwickelt und erprobt worden. Als Anreiz dienen 

beispielsweise attraktive und hochwertige Gewinne (Reisen, Freikarten, Gutscheine, 

Aufstockung Vereinskasse, etc.), die nach Möglichkeit über regionale Sponsoren gestellt 

werden. Bedenken Sie die frühzeitige Anfrage für Kooperationen.

Medien- und aufmerksamkeitsstarke Aktionen können auch folgende Beispiele sein: 

● Seilspringen in der Gruppe in einem Großseil (5m)

● Gummistiefelweitwurf mit Promis gerne für den guten Zweck

● Schnellste Sportabzeichen

● Präsentation lokaler Vereine

● Familiensportabzeichen (Ernsting‘s Family Sportabzeichen)

Weitere Möglichkeiten sind Stadtwetten, welche die Aufmerksamkeit erhöhen und 

Multiplikator*innen für den Sportabzeichen-Tourstopp gewinnen. Auch hier ist die 

Einbindung regionaler Förderer mit Preisen und Gewinnen sinnvoll, um einen größeren 

Anreiz zum Mitmachen und Vorbeikommen zu schaffen.
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©Kazma: Sportbotschafter*innen / Wittenberg 2022  

©Kazma; Schüler*innen / Hünfeld 2022

©Kazma: Gummistiefelweitwurf / Wittenberg 2022
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Das Maskottchen des DOSB

Trimmy, bekannte und sympathische Symbolfigur der erfolgreichen Trimm Dich-Kampagne 

aus den 70er Jahren, ist das offizielle Maskottchen des DOSB. Nach seiner „Geburt“ 1970 

hat er sich zwar ein wenig verändert, doch sein Auftrag ist gleich geblieben: Er hält weiterhin 

den „Daumen hoch für den Sport!“. 

Während den Veranstaltungen gibt Trimmy Autogramme und verleiht mit seinem 

sympathischen Auftreten dem Sport ein Gesicht. 

Übrigens: Trimmy spricht nicht und es steckt auch niemand in dem Kostüm… es ist einfach 

Trimmy!

Trimmy soll für den Tagesablauf eingeplant werden u.A. für die Eröffnung, die 

Autogrammstunde und bei einer Promi-Aktion. Trimmy benötigt am Veranstaltungstag 

einen abschließbaren Umkleideraum, um sich auf seine Auftritte vorzubereiten. Sprinten 

ist durch die großen Schuhe nur bedingt möglich. Er braucht auch eine*n (1) Helfer*in von 

vor Ort, der/die ihm beim An- und Ausziehen und bei der Wegbegleitung hilft, da er etwas 

kurzsichtig auf Grund des riesigen Kopfes ist.

Auch ein Einsatz regionaler Maskottchen ist möglich. Hierbei ist darauf zu achten, dass es 

nicht zu viele werden (max. drei weitere Maskottchen). Die Branchenexklusivität der 

Nationalen Förderer ist zu beachten, daher ist der Einsatz der Maskottchen, sofern Sie 

ein Logo tragen, bitte mit der Deutschen Sport Marketing im Vorfeld abzustimmen.

@Kazma: Trimmy Tourstopp Melle 2023
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Die Sportbotschafter*innen der Nationalen Förderer

Die Nationalen Förderer begleiten die Sportabzeichen-Tour zumeist mit aktuellen und/oder ehemaligen Sportlern*innen als Botschafter*in für das 

jeweilige Unternehmen sowie dessen Engagement für das DSA. Die Organisatoren werden rechtzeitig informiert, welche*r Prominente beim 

jeweiligen Sportabzeichen-Tourstopp zum Einsatz kommt. Die Sportbotschafter*innen sind den gesamten Vormittag vor Ort. 

Einsatzgebiete: 

● Motivation der Teilnehmer*innen „Stars zum Anfassen“. Mit Tipps und Tricks zu persönlichen Bestleistungen.

● Autogrammstunde 

● Einsatz bei Warm Up zum Tagesauftakt, Promi Wettkampf und evtl. Presserundgang. Weitere Integration in den Tagesablauf nach Absprache 

mit der Deutsche Sport Marketing. Das Einsatzgebiet sollte sich ausschließlich auf den Sportplatz und das Sporttreiben beziehen.

● Interviewanfragen bitte im Vorfeld über Oliver Kirchgessner koordinieren

©Kazma: Trimmy, Aline Rotter-Focken, Heike Drechsler beim Warm 

Up / Hünfeld 2022

@Hildebrand: Autogrammstunde mit Frank Stäbler und Elisabeth 

Seitz / Ottweiler 2022 

@Kazma: Frank Busemann als Motivator beim Weitsprung / 

Merseburg 2022 
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Sportbotschafter*innen 2022 für die Nationalen Förderer:

Sparkassen-Finanzgruppe: 

Gerd Schönfelder (Ski-Rennfahrer)

16-facher Paralympics-Sieger Ski Alpin

Elisabeth Seitz (Kunstturnen)                                                                                                   

Amtierende Europameisterin (2022) im Stufenbarren

Ernsting‘s family: 

Aline Rotter-Focken (Ringen)                                                                                                         

Olympia-Gold im Freistil bis 76kg (2021 Tokio)

Frank Stäbler (Ringen)                                                                                                     

Olympia-Bronze im Griechisch-Römisch bis 67kg (2021 Tokio)

Mathias Mester (Para-Leichtathletik) 

Paralympics Silber im Kugelstoßen (2008)

kinder Joy of Moving:

Frank Busemann (Leichtathletik: Zehnkampf)

Olympia-Silber (1996 Atlanta), Sportler des Jahres 1996

Heike Drechsler (Leichtathletik)                                                                                                            

Olympia-Gold im Weitsprung (1992 Barcelona, 2000 Sydney)
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©Kazma: v.l.n.r. Frank Busemann, Aline Rotter-Focken, Gerd 

Schönfelder / Nordhausen 2023
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Einbindung der offiziellen DOSB Vertreter*in und der regionalen Sportler*innen

Zu jedem Event versucht der DOSB eine/n offizielle*n Vertreter*in zu entsenden, die*der bei der Eröffnung alle Teilnehmer*innen begrüßt und für 

ein Pressegespräch zur Verfügung steht. Gerne können diese auch nach vorheriger Absprache mit dem DOSB für weitere Einsätze geplant 

werden. Ein Podest oder eine kleine erhöhte Bühne sind für die Begrüßung ratsam aber nicht zwingend. 

Ausrichter sollten bestehende eigene Kontakte nutzen, um aktive oder ehemalige Sportgrößen oder ganze Mannschaften aus der Stadt/Region 

für den Tagesablauf zu gewinnen. Besonders wichtig ist diese dann aktiv in den Tagesablauf einzuplanen und die Sportler*innenvorab über ihre 

Einsatzgebiete zu informieren. Auch Persönlichkeiten aus der (Sport-)Politik wie z.B. LSB-Präsidenten*innen, Bürgermeister*innen oder 

Abgeordnete bieten sich an. 

©Kazma: Sportbotschafter*innen Kirsten Bruhn, Heike Drechsler und 

Gerd Schönfelder / Schmölln 2022 

©Hildebrand: DOSB Vorständin Michaela Röhrbein /  

Mellrichstadt 2022 

©dpa: ehemalige Sportbotschafterin Miriam Höller mit dem 

Bundespräsident a.D. Joachim Gauck 
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Eine Moderation ist ein enorm wichtiger Aspekt für die Veranstaltung und trägt zu einer 

gelungenen atmosphärischen Veranstaltung bei. Die Moderatoren informieren, aktivieren 

und motivieren die Teilnehmer*innen.

Daher steht Ihnen über den DOSB ein Moderator zur Auswahl zur Verfügung

Co-Moderation

Eine Co-Moderation durch eine/n lokale/n Moderator*in ist empfehlenswert und gewünscht. 

Hierbei ist zu beachten, dass der*die lokale Moderator/in bereits Erfahrungen mitbringt. 

Briefing der Moderatoren

Hierbei sind folgende Punkte unbedingt zu beachten: 

- Planen Sie eine frühzeitige persönliche Kontaktaufnahme zwischen Ausrichter und 

Moderator*in als auch mit der Co-Moderation ein

- Informieren Sie die Moderator*innen frühzeitig (auch über Planänderungen)

Technisches Equipment

Eine professionelle Tonanlage und vor allem die Beschallung und Reichweite der Mikrofone 

über den gesamten Platz (nicht nur in Reichweite der Bühne) sind ganz entscheidende 

Faktoren, um wichtige organisatorische Hinweise, Moderationen und Interviews für alle 

hörbar zu machen. Die*der Moderator*in sollte mit ihrem*seinem Mikrofon daher auch zu 

Sportstationen gehen können und von dort eine Moderation möglich sein. Eine Bühne ist 

nicht zwingend erforderlich, da die Moderator*innen sich auf dem Gelände zur Motivation 

bewegen wollen. 

©Kazma: Andree Pfitzner und Gerd Schönfelder
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Die Moderation ist ein wesentlicher Bestandteil der Veranstaltung. Sie führen die Besucher 

durch das Programm, verbreiten wichtige Informationen, verbreiten gute Laune und binden 

durch Interaktionen die Besucher aktiv ein. Die DSA-Tour wird seit Jahren von Andree 

Pfitzner (seit 2014) und Dennie Klose (seit 2015) begleitet. 

Andree Pfitzner:

- 1996 – 2003 Moderation bei diversen Kindersendungen auf ZDF und KiKa

- aktuell Moderation bei Radio Bremen (2016 Kinder-Medienpreis)

- Moderation der Special Olympics

Dennie Klose

- 2005 – 2012 Moderation bei SuperRTL

- 2015 – heute Moderation des Sparkasse-VGH-Cup

- 2002 – heute Gala des Sports

Wir empfehlen Euch auch weiterhin mit einem lokalen Moderator*in eine Co-

Moderation anzustreben, um den Tag für die Zuhörer*innen und Teilnehmer*innen 

abwechslungsreicher und interessanter gestalten zu können. Bisher hat sich dies als 

äußerst sinnvoll erwiesen. Ein großer Wunsch unserer beiden männlichen Moderatoren 

wäre es, wenn sie auch eine Frau als Co-Moderatorin begrüßen dürfen. 

©Kazma: Dennie Klose, Tourstopp Melle 2023
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©Kazma: Andree Pfitzner, Tourstopp Frankfurt/Oder 2023
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Für einen einwandfreien Ablauf der Veranstaltung müssen in der Vorbereitung und 

Organisation noch ein paar weitere formelle Sachen beachtet werden. Sie sind für die 

Durchführung der Sportabzeichen-Tour teilweise unverzichtbar bzw. dienen einer guten 

Orientierung bei entsprechender Umsetzung:

● GEMA

● Beschallungskonzept

- Lautsprecher

- Ansteuerung

- Funkmikrofone

- Position der Funkempfänger

● Ausfall eines Tourstopps

In den nächsten Folien werden diese Organisationspunkte mit den dazugehörigen 

Aufgaben genauer erklärt. Sie finden hier auch beispielhafte Ausarbeitungen. Die 

Erfahrungen haben gezeigt, dass umso ausführlicher die Planung, desto weniger 

Schwierigkeiten gab es in der Umsetzung. ©Kazma: Frank Stäbler leitet auf der Bühne das Warm Up an / 

Mellrichstadt 2022 
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Musik/GEMA

● Musikalische Untermalung neben der Moderation darf bei einem Sportabzeichen-Tourstopp

nicht fehlen. Die Veranstaltung ist daher spätestens 3 Tage vorher bei dem zuständigen GEMA 

KundenCenter (Gesellschaft für musikalische Aufführungs- und mechanische 

Vervielfältigungsrechte; https://www.gema.de/kontakt/kundencenter/) anzumelden. Weitere 

Information u.a. zur Zusatzvereinbarung mit dem DOSB unter  https://www.dosb.de/gema

● Neben der musikalischen Untermalung bietet sich auch Live-Musik durch regionale Bands, 

Schülerbands und lokale Newcomer an. 

● Nach der Veranstaltung sind die geschätzte Besucherzahl – Teilnehmer und Gäste - (sie sollte 

mit den Angaben in den Pressemitteilungen übereinstimmen) und die Art der musikalischen 

Aufführung (Musiker/Tonträger) einzureichen; die GEMA stellt entsprechende Formulare zur 

Verfügung.

©Kazma: Aufwärmprogramm in Melle 2023
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Gema KundenCenter

11506 Berlin

Tel. 030-58999958 (Mo-Sa)

kontakt@gema.de
©Kazma: Aufwärmprogramm in Cottbus 20253

https://www.gema.de/kontakt/kundencenter/
https://www.dosb.de/gema
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Die optimale Beschallung des gesamten Aktionsgeländes sind das A&O für eine gelungene Moderation und

einen angenehmen Tag für alle Teilnehmer*innen sowie Helfer*innen und Prüfer*innen an den Stationen.

Wichtig ist in jedem Fall, dass der ganze Platz inkl. Nebenplatz beschallt werden kann und die

Moderator*innen mit Mikrofon über den gesamten Platz laufen können, um eine bestmögliche

Moderation zu gewährleisten. Gerne berät die DSM zusammen mit dem lokalen Veranstalter auch den

beauftragten Tontechniker bevor das Angebot final abgezeichnet wird. Auch der DOSB Tour-Moderator kann

zu dem Gespräch hinzugezogen werden.

Lautsprecher

Eine gute Sprachverständlichkeit ist sehr wichtig. Die Lautsprecher sollten idealerweise einzeln einstellbar

sein und die Hintergrundmusik flexibel bei den verschiedenen Stationen ein- bzw. abgeschaltet werden

können. Das ist jedoch kein Muss.

Sollte die Sportanlage eine windgeschützte Lage haben, kann die Hauptbeschallung von der Tribüne aus

erfolgen (A-Platz). Ist dies jedoch nicht der Fall (B-Platz), dann sollten die Lautsprecher z.B. an den

Flutlichtmasten in ca. 3 Meter Höhe leicht schräg nach unten befestigt werden. Oder gut verteilt auf beiden

Seiten des Platzes eingeplant werden.

Bitte bei der Beschallung die Pavillons/Zelte Platzierungen beachten, damit die Lautsprecher nicht davon

verdeckt sind. Abdeckplanen für nicht wetterfeste Lautsprecher sollten eingeplant werden.
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8. Tourstopp - Organisation 
8.2 Beschallungskonzept

©Kazma: Tourstopp Wittenberg 2022

©Kazma: Tourstopp Frankfurt/Oder 2023
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Ansteuerung

Ein Mischpult mit mehreren voneinander komplett unabhängigen „Mix Busses“ (bspw.

Allen&Heath SQ-6) ist sinnvoll. Auf diese Weise können die Lautsprecher mit unterschiedlichen

Tönen versorgt werden. Das ist vor allem von Vorteil, wenn sich die Moderatoren an

unterschiedlichen Orten aufhalten. Sollte ein kleineres Mischpult genutzt werden, so sollte vor

Beginn der Veranstaltung die Hintergrundbeschallung geklärt werden.

Funkmikrofone

Die Moderatoren sollten sich auf dem gesamten Gelände frei bewegen und die 

Stummschaltung an ihren Mikrofonen selbstständig regeln können. Das Aufstellen von 2 

Funkempfängern bietet sich hier an. Bei aktivem Mikrofon sollte die Hintergrundmusik 

heruntergeregelt werden können. Diese Funktion ist unter „Ducker“, selten auch unter „Talk Over“ 

zu finden. Die Technik sollte durch eine Person dauerhaft betreut werden. BITTE: keine 

kabelgebundenen Mikrofone, damit ist keine gute Moderation durchzuführen

Musik

Gerne bringen wir seitens DSM auch Musik auf einem Stick mit, um diese vor Ort abzuspielen. 

Bitte beachten dass dafür auch eine Schnittstelle mit Lesegerät oder ein PC entsprechend 

vorhanden ist.
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8. Tourstopp - Organisation 
8.2 Beschallungskonzept
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8. Tourstopp - Organisation 
8.2.1 Beispiel Vertonung vom TSV Dinkelsbühl (DSA-Tour 2018)
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8.3 Ausfall eines Tourstopps

● Die Absage eines Tourstopps ist immer mit Kosten bei allen beteiligten Organisationen verbunden. Mit der fehlenden Partnerpräsenz 

und Aktivitäten sowie Aktivierungskosten beläuft sich die Summe auf ca. 35.000 Euro seitens DOSB/DSM. On top kommen dann je nach

Kurzfristigkeit weitere Kosten wie z.B. Hotelstornierungen u.a.m. dazu.

Um Unannehmlichkeiten zu vermeiden, fordern wir zu größtmöglicher Verbindlichkeit für die Durchführung der Veranstaltung auf und Bitten  

alles dafür zu tun, das es nicht zu einer kurzfristigen Absage kommt.
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Um einen möglichst hohen Bekanntheitsgrad der Ausrichter/Veranstalter, vom Deutschen 

Sportabzeichen und dem Tourstopp in der austragenden Stadt sowie der umliegenden 

Region zu erreichen, ist es wichtig, von Anfang an die örtliche Presse bzw. Rundfunk-

und/oder Fernsehanstalten mit einzubeziehen. Auch über Vereinszeitungen, 

Veranstaltungskalender, Anzeigenblätter, Social Media Kanäle, etc. kann und sollte die 

Veranstaltung beworben werden. Hier bietet es sich an, den relevanten Organisationen 

bereits fertige Pressetexte und Fotos zu liefern.

Neben Vorankündigungen der Veranstaltung ist die Pressearbeit ein wichtiges Medium zur 

Präsentation der Ausrichter/Veranstalter sowie der Nationalen Förderer durch redaktionelle 

Beiträge und Anzeigen. Hierzu gehört die Ausarbeitung von Pressetexten, sowie die 

Organisation von Interviews mit bekannten lokalen Sportler/innen.

Prüfen Sie, ob Medien als Kooperationspartner für ein weitergehendes Engagement zu 

gewinnen sind. Mögliche Kooperationsfelder hierzu sind: 

● Werbung (Schaltung von Anzeigen, Platzierung von Radio/TV-Spots, regelmäßige 

Berichterstattung, Organisation von PR-Terminen mit Sportler/innen)

● Co-Moderation der Veranstaltung durch Radio/TV-Moderator

● Engagement bei den Schwerpunktthemen und dem Rahmenprogramm

Wichtig ist, ein persönliches Gespräch mit dem/der zuständigen Mitarbeiter/in der 

Lokalzeitung/ Radiosender/ TV Anstalt - am besten der Lokalredaktion – zu führen, um für 

den Aktionstag zu interessieren. Liefern Sie neben den schriftlichen Informationen auch 

geeignetes Bildmaterial sowie ein Konzept wie Sie die Zusammenarbeit gestalten könnten.
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TIPP

Hierbei unterstützt Sie gerne Oli 

Kirchgessener kostenfrei mit 

Texten, Tipps und Fotos.

Eine Liste an geeigneten 

Werbemitteln und auch an 

Werbemitteln die der 

Austragungsort kostenfrei beim 

DOSB beziehen kann befindet 

sich im Anhang unter S.49.
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Zur Platzierung der allgemeinen DSA-Materialien (Sportabzeichen-Leporello, DBS-Flyer 

Wegweiser zum Deutschen Sportabzeichen für Menschen mit Behinderungen usw.) und 

der Tour-Werbematerialien (Flyer und Plakate) können die Wege und Verteiler der lokalen 

Institutionen genutzt werden. 

Als Anregung dient nachfolgende Liste:

● Kinder-, Jugendliche- und Erwachsenengruppen in den Vereinen

● Unternehmen, Behindertenwerkstätten

● Senioren/innen-Gruppen, Frauenorganisationen/-gruppen

● Stadtverwaltung/Rathaus

● Geschäfte/Supermärkte

● öffentliche Einrichtungen (Behörden, Bahnhöfe, Verkehrsmittel)

● Geschäftsstellen der Sparkassen-Finanzgruppe (die Filialen von Ernsting’s family

werden mit eigenen Materialien bestückt)

● Kindergärten bei Angebot Mini-Sportabzeichen

● Kirchengemeinde

● Zeitungsbeilage/Wurfsendung an Haushalte

Allgemeine Materialien wie z.B. Leistungskatalog
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Integration in Medien von KSB/SSB, LSB/LSV und Vereinen (Homepage, Social Media-Maßnahmen wie Facebook und Twitter, 

Verbandsmagazine) wie folgende Beispiele aufzeigen: 
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Bitte beachten Sie, dass die Logos aller 

Regionalen Förderer druckfähige pdf, 

eps- oder jpg-Dateien sein müssen mit 

mindestens 300 dpi Auflösung, damit 

diese nicht unscharf gedruckt werden. 

Das Plakat entspricht der 

Handzettelvorderseite, die 

Handzettelrückseite sollte 

ausschließlich aus Text bestehen (z.B. 

detaillierter Programmablauf, lokale 

Besonderheiten etc.).

Beispielvorlagen sendet Ihnen die 

Deutsche Sport Marketing gerne zu. 

Abweichende Stückzahlen nach 

Rücksprache und bei Kostenübernahme 

möglich.

Info-Aktionen im Vorfeld

Für die Bewerbung Ihrer Veranstaltung im Vorfeld eignet sich z.B. ein Info-Stand im 

Rahmen des Markttages, in der Fußgängerzone und bei (Sport-)Veranstaltungen. Es sollte 

sichergestellt sein, dass die zur Verfügung gestellten und durch die Förderer finanzierten 

Werbematerialien (Plakate/Flyer) vor Ort zum Einsatz kommen.

Mögliche Informationsmaterialien/Werbemittel:

● 70 Plakate in A3 und 50 Plakate A2 (kostenfrei)

Auf Wunsch können optional auch 100 A3 Plakate (ohne A2 Plakate) bestellt werden

● 2.000 Handzettel A5 (Vor- und Rückseite bedruckt) für Städte bis 50.000 Einwohner 

(kostenfrei)

● 5.000 Handzettel A5 (Vor- und Rückseite bedruckt) für Städte ab 51.000 Einwohner 

(kostenfrei)

● 2,5 x 1m Banner (bis zu zwei Stück) zur individuellen Beklebung mit dem Termin und 

Veranstaltungsort

Weitere Materialideen zur Bewerbung (Erstellung und Organisation auf eigene Kosten): 

● Aufkleber

● Spanntransparente (Banner)

● Flying Banner

● Fahnen

Begonnen werden sollten die Werbemaßnahmen möglichst frühzeitig, sowie verstärkt  

4 Wochen vor Veranstaltungsbeginn.
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Tour-Materialien auf dem Veranstaltungsgelände/ Einheitliches Erscheinungsbild

Die Tour-Materialien werden vom DOSB und den Nationalen Förderern des DSA bereitgestellt.

Durch den Einsatz dieser Materialien wird den einzelnen Veranstaltungen der Sportabzeichen-

Tour ein einheitliches Erscheinungsbild sowie eine Event-Atmosphäre verliehen.

Gemeinsam mit der Firma 4attention übernehmen vom Organisationsteam einzuteilende 

lokale Helfer/innen den Auf- und Abbau, der am Vortag der Veranstaltung i.d.R. zwischen 

15:00 und 20:00 Uhr stattfindet. Die letzten Handgriffe des Aufbaus werden am frühen Morgen 

des Veranstaltungstages durchgeführt. Der Abbau erfolgt unmittelbar nach dem Ende der 

Veranstaltung. Der Aufbau der gesamten Materialien dauert ca. 4 Stunden, wobei die Zeit 

durch motivierte und/oder eine größere Anzahl von Helfern/innen verringert werden 

kann. Der Abbau geht entsprechend um ein Vielfaches schneller.

Bitte beachten Sie, dass das Gelände über Nacht bewacht werden muss.

Übersicht der Sportabzeichen-Tourmaterialien

Folgende Tourmaterialien werden bei allen Sportabzeichen-Stopps eingesetzt:
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Bitte schließen Sie über Nacht das 

betreffende Gelände aus Gründen des 

Versicherungsschutzes ab oder lassen 

Sie es bewachen! Für entwendete oder 

beschädigte Materialien übernimmt der 

Ausrichter die Kosten!

• Sportabzeichen - Infozelt                      

•  4 Quickboards

• 11 Einzelbanner

• 20 Beachflags

• 22 Minibanden

• 14 Sonnenschirme

• 11 Stationsschilder

•   7 Bannerstrecken á 8 Einzelbanner 

©DOSB
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Sportabzeichen - Infozelt

Das Sportabzeichen-Infozelt steht den Ausrichtern zur freien Nutzung und wird von 

4attention im Auftrag des DOSB/DSM zu allen Tourstopps mitgebracht und aufgebaut.

Es kann als Informations- oder Organisationszelt eingesetzt werden z.B. zur Anmeldung 

und/oder Ausgabe (z.B. T-Shirts, Prüfkarten etc.).

Die optimale Positionierung ist im Eingangsbereich, so dass es beim 

Betreten des (Sport-)Geländes gut zu erkennen ist.

- Maße (B x T): 6 m x 4 m

- Auf-/Abbau: ca. 45 Min.
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Werbebanner

Die Werbebanner werden an den Banden, am Geländer oder einem Zaun innerhalb des 

Sportgeländes angebracht. Es existieren insgesamt 7 Bannerstrecken und weitere 

Einzelbanner. Bitte die Exklusivität im Bezug auf vorhandene Sponsoren beachten.

Die optimale Positionierung ist mittig an oder gegenüber der Haupttribüne und in den 

Kurven. Auch eine Zweiteilung der Banner ist bei Bedarf möglich. Weiterhin gibt es 11 

Einzelbanner, die flexibel verteilt werden.

• Maße (B x T): 2,5 m x 1 m je Banner

• Gesamtlänge: 20m für eine komplette Bannerstrecke 

(wir haben 7 solcher Strecken zur Verwendung)

• Auf-/Abbau: jeweils ca. 60 Min bei min. 6 lokalen Helfern

Standard-Bannerstrecke Aufhängungsmuster

(von links nach rechts):
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Bitte achten Sie darauf, dass 

vorhandene Werbeflächen am 

Veranstaltungsort (wie z.B. Stadion) 

„abgehängt oder neutralisiert“ 

werden müssen, um die Branchen-

exklusivität der Nationalen Förderer zu 

gewährleisten.

©DSM
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Beachflags

Die 22 Beachflags werden auf dem (Sport-)Gelände verteilt. 

● Höhe: 3,3 m

● Auf-/Abbau: ca. 45 Min.

Mögliche Positionierung der Beachflags (genaue Planung erfolgt durch 4attention) in 

Absprache mit der DSM: 

● 2x im Eingangsbereich

● 4x an den Ecken des Rasenplatzes

● 2x auf Höhe der Mittellinie des Rasenplatzes

● 3x im Bereich der Eventmodule

● 1x an jeder Prüfstation (je nach Anzahl Stationen)

Sonnenschirme

Die Sonnenschirme werden auf dem Sportgelände verteilt und sollen den Prüfern/innen und 

Helfern/innen an den Prüfungsstationen der Disziplinen Schatten spenden. Es gibt 

mindestens 14 Sonnenschirme.

• Durchmesser: 2 m

• Auf-/Abbau: ca. 45 Min.

• Rollwagen oder Fahrzeug  (z.B. Golf-Caddy mit Ladefläche) für Verteilung der 

Fußgewichte sind sinnvoll

©Kazma

©Hildebrand
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Quickboards

Die 4 Quickboards (mobiles Bandensystem) werden flexibel eingesetzt, u.a.. bei Promi-

Wettkämpfen, Autogrammstunde und Warm Up

● Maße (B x T): 2 m x 1 m

Minibanden

22 Minibanden (mobiles Werbesystem aus Schaumstoff) werden durch die Agentur 

4attention mit den lokalen Helfer*innen vor Ort auf dem Gelände verteilt.

● Maße (B x T): 2 m x 0,35 m
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Stationsschilder 

Die Stationsschilder werden von kinder Joy of moving zur Verfügung gestellt. Die 

Schilder informieren über die betreffenden DSA-Anforderungen. Die Schilder werden in 

der unmittelbaren Nähe der jeweiligen Disziplin durch 4attentiuon und die lokalen 

Helfer*innen positioniert. 

Es existieren 11 Schilder mit folgender Aufteilung:

● 1 x Laufen Langstrecke (3.000m/10.000m)

● 1 x Laufen Mittelstrecke (800m/1.000m)

● 1 x Laufen Kurzstrecke (30m, 50m, 100m)

● 1 x Hochsprung

● 1 x Seilspringen

● 2 x Weitsprung

● 2 x Werfen (Zonenweitwurf, Schleuder-, Schlag- und Wurfball)

● 1x Kugelstoßen

● 1x Schwimmen

Höhe:  ca. 2 m    Auf-/Abbau:  ca. 1 Std.
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10.  Tour-Materialien
10.3 Tattoo-Station

Die Tattoo-Station ist der Renner für Klein und Groß. Es gibt fünf Motive, die mit einem 

feuchten Schwamm auf die Haut aufgetragen werden. Sollte kein separater Platz für diese 

Station vorhanden sein, kann diese unter das Zelt am Eventmodul der Sparkassen-

Finanzgruppe integriert werden.

Für die Station wird benötigt:
• 2 „lokale“ Helfer*innen

• 1 Biertischgarnitur oder ein Tisch plus zwei Stühle

• 1 Schattenspender (Zelt oder Sonnenschirm)

Der DOSB bzw. die Agentur 4attention bringen neben den verschiedenen Tattoo-

Motiven außerdem eine Beachflag, zwei Eimer und zwei Schwämme für die Aktion 

mit.

©Naß

©Naß
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Trimmy (Maskottchen) &

Tattoo Station
Bedarf: eine Umkleide, Biertischgarnitur/ 

Sonnenschutz 

Maskottchen-Betreuung: 1 Helfer/in

Tattoo-Station: 2 Helfer*innen. Wenn 

vorhanden kleines Zelt, für Tatoo-Team  

ansonsten unter Sparkassen-Zelt am Modul

11. Überblick der Eventmodule
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Sparkassen-Finanzgruppe

Aktionsmodul mit zwei Stationen

Platzbedarf: ca. 12m x 10m

Stromanschluss

Auf- und Abbau je 2 Helfer/innen

Veranstaltungsbetreuung: 3 Helfer/innen

Ernsting`s family

Ernsting‘s family Parcours
Platzbedarf: ca. 12m x 12m

Auf- und Abbau je 2 Helfer/innen

Veranstaltungsbetreuung: 4 Helfer/innen

Sparkassen-Finanzgruppe

Wasserbar

Platzbedarf: ca. 5m x 5m

Strom- und Wasseranschluss

Auf- und Abbau je 2 Helfer/innen

Veranstaltungsbetreuung: 2 Helfer/innen

kinder Joy of moving

Fotostation
Platzbedarf: ca.5m x 5m + Raum m. Strom

Auf- und Abbau je 2 Helfer/innen

Veranstaltungsbetreuung: 2 Helfer/innen

Die Helfer/innen für Auf- und Abbau werden durch 4attention eingeteilt, so dass alle Module fast zeitgleich aufgebaut werden können. Des 

Weiteren werden weitere 8 Helfer/innen für den Aufbau des DSA-Infozelts und das Verteilen der Tour-Materialien (Stationsschilder, 

Beachflags, Sonnenschirme etc.) und das Hängen sowie den Rückbau der Bannerstrecken benötigt, die dann durch die anderen Helfer/innen 

nach Beendigung des Modul Auf- bzw. Abbaus unterstützt werden können/sollten.

©
 D

S
M
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12. Überblick der Ansprechpartner 

Deutscher Olympischer Sportbund e.V.

Haus des Deutschen Sports

Otto-Fleck-Schneise 12

60528 Frankfurt am Main

www.dosb.de

Alexandra Pensky (Gesamtkoordination)

T +49 (0) 69 67 00 – 448    M +49 (0)173 656 03 74

pensky@dosb.de

Seite 58

4attention GmbH und Co. KG

Eupener Str. 159    

50933 Köln

www.4attention.de 

Timo Wilke

T+49 (0) 221 56 96 76 - 11   M +49 (0)177 318 75 92

timo.wilke@4attention.de
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Deutscher Behindertensportverband e.V.

im Hause der Gold-Kraemer-Stiftung 

Tulpenweg 2-4

50226 Frechen

www.dbs-npc.de

Thorsten Baumeister

Referent Sportentwicklung (Breitensport & Inklusion)

T +49 (0)2234 6000-304

labinski@dbs-npc.de

Deutsche Sport Marketing GmbH

Otto-Fleck-Schneise 12

60528 Frankfurt am Main

www.dsm-olympia.de

Simone Müller (Projektleitung Sportabzeichen-Tour)

T +49 (0)69 69 58 01-75      M +49 (0)170 331 49 76

simone.mueller@dsm-olympia.de

Unser Kommunikationsexperte für die Tour:

Oliver Kirchgessner & Team 

T +49 (0)30 89 75 03 39   M +49 (0)160 4714520 

kommunikation-dsa-tour@email.de

http://www.dosb.de/
mailto:pensky@dosb.de
mailto:timo.wilke@4attention.de
mailto:gramkow@dbs-npc.de
http://www.dsm-olympia.de/
mailto:simone.mueller@dsm-olympia.de
mailto:kommunikation-dsa-tour@email.de
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Der DOSB, die Nationalen Förderer und alle beteiligten Agenturen 

wünschen den Ausrichtern und Organisatoren 

der Sportabzeichen-Tour 2024 viel Erfolg!

© Naß / Hildebrand / Kazma
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Weitere Programmideen neben dem Sportabzeichen für ein attraktives 

Rahmenprogramm:

Staffellauf der Schulen (Eröffnung)

Zum Start des DSA Tour-Tages treten Staffeln der verschiedenen Schulen gegeneinander 

an. Dies bringt Stimmung ins Stadion und ist leicht zu organisieren. Trimmy und die 

Botschafter*innen können hier optimal mit eingebunden werden.

Team-Fit

Laden Sie Sportmannschaften, Lauf-Treffs, Firmen, Behindertenwerkstätten u.a. dazu ein, 

in Kooperation mit den DSA-Treffs/Vereinen rechtzeitig mit dem Training zu beginnen. Als 

Ziel sollte dabei die Teilnahme am DSA-Tag mit der Gruppe sein. Es bietet sich an ein 

Team-Fit zu veranstalten. Hierbei sind mindestens 4 bis 6 Personen in einem Team. Das 

Team kann sich variabel zusammen setzten (Menschen mit und ohne Behinderung jeden 

Alters und Geschlechts). Für jedes am Veranstaltungstag abgelegte/verliehene DSA gibt es 

je 10 Punkte – max. 60 Punkte sind pro Team möglich.

©DSM: Team Fit
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Seilspringen 

Im Anschluss zur offiziellen Eröffnung oder einem Presserundgang treten drei Teams in 

einem Seilspring Wettbewerb gegeneinander an. Die Teams stellen sich zum Beispiel aus 

den drei Sportbotschafter*innen, drei Schüler*innen und drei Ehrengästen zusammen, die 

eine Minute lang gemeinsam in einem großen Seil springen. Gewonnen hat das Team mit 

den meisten Sprüngen. Durch den Wettbewerbscharakter untermalt mit Musik und 

Anfeuerungen, wird die Stimmung nach dem eher formalen Teil aufgelockert und 

angehoben und die Schüler*innen aktiv mit eingebunden. 

Gummistiefelweitwurf 

Alternativ zum Seilspringen oder zusätzlich können sowohl die Botschafter*innen und 

Ehrengäste als auch ausgewählte Schüler*innen optimal beim Gummistiefelweitwurf 

eingebunden werden. Abwechselnd versuchen sie einen Gummistiefel soweit wie möglich 

zu werfen. Ungeschlagener Rekordhalter in dieser Disziplin ist Sportbotschafter Frank 

Busemann mit einer Weite von 33,40 Metern. 

Schnellstes Sportabzeichen

Ein weiterer Höhepunkt kann der Wettbewerb „schnellste Sportabzeichen“ sein mit dem 

Ziel, die Prüfungen in allen vier Kategorien – Ausdauer, Schnelligkeit, Kraft und Koordination 

schnellst möglich zu absolvieren. An jedem Standort versuchen sich  Athlet*innen darin, 

einen neuen Rekord aufzustellen. Aktueller Rekordhalter auf der DOSB Sportabzeichen-

Tour mit einer Zeit von 10 Minuten 2 Sekunden ist Jascha Timm. Bei den Frauen schaffte 

Theresa Anders das Deutsche Sportabzeichen in der Zeit 15 Minuten 34 Sekunden. Beide 

Ergebnisse wurden auf der Tour 2022 in Wittenberg aufgestellt.
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©Kazma: Ehrengäste beim Seilspringen / Wittenberg 2022 

©Hildebrand: Rekordversuch schnellstes Sportabzeichen / 

Mellrichstadt 2022

©Kazma: Gummistiefelweitwurf Rekord / Wittenberg 2022
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Praxisbeispiel Programmablauf
(2023 ggf. entsprechend anpassen)
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● 8.00 Uhr: Offizielle Eröffnung durch gemeinsames Warm Up* mit den 

Sportbotschafter*innen

● 8.30 bis 13.30 Uhr: Sportabzeichen-Abnahme und Ausprobieren des Sportangebots 

für (Förder-) Schulen und Behinderteneinrichtungen (nicht zu eng Takten, Raum für 

Begegnungen und Ausprobieren von weiteren Disziplinen einplanen)

● 9.00 Uhr: Promi-Wettlauf mit den Sportbotschafter*innen, regionalen Sportler*innen 

und den Maskottchen

● 11.30 Uhr: Autogrammstunde* mit den Sportbotschafter*innen und regionalen 

Sportler*innen 

● Ab 13.30 Uhr: Sportabzeichen-Abnahme und Ausprobieren des Sportangebotes für 

alle/ Sonderaktionen zur Teilnehmergewinnung einplanen (z.B. Team-Wettbewerb)

● 16.00 Uhr: Stadtwette 

● 18:00 Uhr: Ende und Abbau

Der Nachmittag sollte nur bespielt werden, wenn genug Teilnehmer*innen erwartet werden. Die 

Entscheidung obliegt dem lokalen Veranstalter sollte aber mit DOSB/DSM abgestimmt werden und 

eine Sicherheit für viele Teilnehmer*innen im Sinner von Helfern und Standbetreuern beinhalten. Bitte 

beachten, dass auch beim Abbau Hilfe für das Team von 4attention benötigt wird, die dann seit dem 

Morgen auf dem Platz stehen.

* Autogrammstunde ist ein fester Bestandteil des Programmes

Beispielplakat mit möglichem Ablauf
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Für eine inklusive Umsetzung der Veranstaltung bietet sich folgender Leitfaden an:

1. Einbindung des DBS-Landesverbandes in die Organisation

2. Direkte Ansprache der Zielgruppe (mit Inklusionsbeauftragtem) und daraus 

resultierendem Informationsfluss

3. Eingruppierung im Vorfeld vornehmen und Teilnehmende über notwendige Unterlagen 

informieren

4. Barrierefreiheit in Sanitäranlagen, Rampen, Brailleschrift, klare Kennzeichnung mit 

Symbolen, Flyer in einfacher Sprache, Behindertenparkplätzen

5. Kombination der Disziplinen für Menschen mit/ohne Behinderung beachten (siehe 

„Inklusion - Disziplinen“)

6. Genügend Zeit für Begegnung und gemeinsames Ausprobieren der Disziplinen 

einplanen (Inklusionsriegen)

7. Genügend Prüfer/innen mit Zusatzausbildung organisieren

8. Nachhaltigkeit: Inklusives Trainingsangebot anstoßen 

Unter Einbindung der Zielgruppe können neben den eigentlichen Disziplinen (siehe 

Inklusion – Disziplinen) Ideen im Rahmenprogramm entwickelt werden, bewährt haben sich 

z.B. Rollstuhl-/ Sinnesparcours, Rollstuhl-Tischtennis, Torball, Blindenfußball, Staffelläufe 

mit gemischten Teams. Das Buddy Sportabzeichen etc. 
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14. Inklusion 
14.2 Disziplinen

Die Tabellen zeigen in der Übersicht, welche Disziplinen von Menschen mit und ohne Behinderungen gemeinsam abgelegt werden können 

(Gelb), bzw. welche Zielgruppenspezifisch sind (Rot/Schwarz). Bieten Sie entsprechend Disziplinen für alle Zielgruppen aus allen Kategorien 

(Ausdauer, Kraft, Schnelligkeit und Koordination) an.
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„Ausweis Prüfer*in“ mit Zusatzvermerk MmB (Menschen mit Behinderung)

Die Abnahme des DSA für Menschen mit Behinderung kann nur durch eine*n Prüfer*in mit 

gültigem „Ausweis Prüfer*in“ mit Zusatzvermerk MmB erfolgen. Je nach Bedarf empfiehlt es sich 

daher, rechtzeitig vor der Veranstaltung eine Fortbildung für die erweiterte Prüfberechtigung 

durchzuführen, damit am Veranstaltungstag genügend Prüfer*innen vor Ort sind. Der Ausrichter 

stellt das Team aus DSA-Prüfern*innen zusammen. Davon müssen ausreichend Prüfer*innen mit 

der Zusatzprüfberechtigung eingeplant werden. Darüber hinaus muss ausreichend Personal für 

die Eintragung und Auswertung der Ergebnisse abgestellt werden. Die Auswahl und Fortbildung 

von DSA-Prüfern*innen wird in Kooperation mit den DBS-Landesverbänden durchgeführt.

Einteilung in Behinderungsklassen

Für einen reibungslosen Ablauf sollten die Teilnehmer*innen im Vorfeld der Veranstaltung in ihre 

Behinderungsklasse eingeteilt werden. Dafür kann ein*e Prüfer*in mit gültigem „Ausweis 

Prüfer*in“ mit Zusatzvermerk MmB im Vorfeld (z.B. gegen eine Aufwandsentschädigung) zu den 

teilnehmenden Einrichtungen reisen und die Eingruppierung vornehmen. Eine Eingruppierung 

kann notfalls auch am Veranstaltungstag erfolgen, jedoch müssen dann die Unterlagen zur 

Einteilung vollständig vorliegen (siehe DBS-Handbuch S. 4 ff.).

Sowohl bei der Ausbildung als auch bei der spontanen Einteilung nach Behinderungsklassen auf dem 

Eventgelände ist auf evtl. besondere Vorschriften/Regeln für den Umgang mit der Zielgruppe während der 

Corona-Pandemie hinzuweisen bzw. sind diese zu beachten.
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TIPP – für die Eingruppierung

1. Eingruppierung im Vorfeld 

vornehmen

2. Unterlagen: 

- Versorgungsbescheid oder 

ähnlicher Nachweis (ein Schwerbe-

hindertenausweis reicht als 

Nachweis nicht aus)

- Endoprothesenpass bei 

Endoprothesenträgern/innen ohne 

GdB

- ggf. „Ärztliche Bescheinigung und 

Haftungserklärung“

14. Inklusion 
14.3 Prüfvoraussetzungen
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Eine Möglichkeit zur finanziellen Unterstützung inklusiver Maßnahmen ist unter anderem die 

Mikroförderung der Aktion Mensch. Im Rahmen der Förderaktion „Noch viel mehr vor“ 

werden lokale Projekte, die einen konkreten Beitrag zu Inklusion leisten, mit bis zu 5.000 

Euro unterstützt. 

Im Rahmen der Förderaktion "Barrierefreiheit" unterstützt die Aktion Mensch auch kleinere 

Vorhaben, die Menschen mit Behinderungen die Teilnahme am gesellschaftlichen Leben 

ermöglichen. Mit bis zu 5.000 Euro unterstützt werden kleine bauliche Maßnahmen und die 

Anschaffung technischer Gebrauchsgegenstände wie Rampen, Treppenlifte, Leitsysteme 

oder barrierefreie Toiletten zum Kauf oder zur Miete. Auch Systeme der 

Informationsverarbeitung oder akustische und visuelle Informationsquellen sowie 

Honorarkosten für Gebärdensprachdolmetscher bei Veranstaltungen im öffentlich 

zugänglichen Raum gehören dazu. Eigenmittel sind nicht erforderlich. Mit der Umsetzung 

der geplanten Maßnahmen kann nach Antragstellung begonnen werden. 

Die Bearbeitungsdauer eines Antrages auf Mikroförderung bei der Aktion Mensch beträgt 

in etwa vier Monate.

© Naß
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Kontakt

www.aktion-mensch.de

Hotline: 0228 2092-5000

foerderaktion@aktion-mensch.de



Wechsel des Folienlayouts 

Wechsel der Textebene im Menü über: 

Listenebene 

14. Inklusion
14.5 Programmidee

Handbuch der Sportabzeichen-Tour 2024 │  Stand März 2024Seite 68

Buddy-Sportabzeichen

● Partner*innen mit und ohne Behinderung trainieren gemeinsam als „Duo“

- Unterstützen sich gegenseitig

- Lernen ihre Stärken und Schwächen kennen

- Legen gemeinsam die Prüfung ab

● Ein Angebot für Schulen, Vereine, Familien, Freund*innen,….. um

- Inklusion sichtbar zu machen und

- Kontakte zu knüpfen oder 

- (bestehende) Netzwerke aufzubauen und zu festigen

● Den Flyer “Buddy Sportabzeichen“ gibt es in Alltags- und in leichter Sprache

● weitere Infos und Bestellmöglichkeiten https://deutsches-

sportabzeichen.de/inklusion

©Kazma: Tourstopp Bremen 2022

https://deutsches-sportabzeichen.de/inklusion
https://deutsches-sportabzeichen.de/inklusion
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15. Anhang
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CHECKLISTE
Aufgaben lokaler Veranstalter/Ausrichter 

Diese Liste dient als Übersicht der zu erbringenden Aufgaben und zur Kontrolle für die lokalen Veranstalter/Gastgeber des jeweiligen 
Sportabzeichen-Tourstopps:

o Planung des Geländes und Erstellung eines aussagekräftigen Geländeplans inkl. Eventmodulen der Nationalen Förderer

o Ansprache und „Save the date“ an Schulen und Prüfer*innen/Helfer*innen im Vorjahr oder spätestens Jahresbeginn

o Abschließen einer Veranstalterhaftpflichtversicherung (Personen und Material) 

o Die Beschallung muss auch auf Nebenplätzen erfolgen und die Moderatoren müssen mit Mikro über den Platz laufen können (Signal)

o Gema-Anmeldung

o Verteilung von Plakaten und Flyer (ca.2 Wochen vorher) nicht nur im Verein im Idealfall Geschäftsaushang (Materialien werden von 

DOSB/DSM gestellt)

o Frühzeitige Information der Schulen /Lehrer*innen zu Foto und Filmaufnahmen und Ausgabe/Einholen der Fotoerlaubnis (Formular 

Einverständniserklärung Personenbildnisse/ Datenschutzinformation) 

o Sichtbare Markierung der Kinder/Personen ohne Fotoerlaubnis am Tag der Veranstaltung (z.B. Laufnummern, Aufkleber o. Bändchen)

o Bereitstellen von ausreichend Helfer*innen für Module Nationale Förderer und zum Auf- und Abbau Werbematerialien (Koordination 

durch 4attention/Anzahlen siehe Infos dazu auch unter Punkt 12 „Überblick Eventmodule“)

o Vorabendtreffen Orga und DOSB inkl. Moderatoren zur Ablaufbesprechung

o Nachtwache nach Aufbau am Vortag (Aufbau 4attention ca. 15 – 19:30 Uhr)

o Raum für Fotografen 3 Personen (Tische Stühle und Strom) im Idealfall mit WLAN

o Raum für Trimmy und ggfls. lokale Maskottchen als Umkleide

o Bereitstellung von Parkplätzen für 4attention (5 Transporter), Botschafter*innen und VIP am Tag der Veranstaltung

o Verpflegung DOSB Tour-Team am Veranstaltungstag ca. 25 Pax 

o Aufstellen vor ausreichend und gut sichtbaren Abfallbehältern auf dem gesamten Platz

o Fotohinweise gut sichtbar aushängen

o Tische und Stühle (2x Bierzeltgarnituren) für Autogrammstunde bereitstellen

o Im Nachgang zeitnaher Versand der ausgefüllten Foto/Film-Einverständnis-Erklärung zur Archivierung an den DOSB

Handbuch der Sportabzeichen-Tour 2024 │  Stand März 2024Seite 70



Wechsel des Folienlayouts 

Wechsel der Textebene im Menü über: 

Listenebene 

DSA Vermarktungsvereinbarung LSB/V und DOSB
Auszüge aus der Vereinbarung gültig bis 31.12.2025

Handbuch der Sportabzeichen-Tour 2024 │  Stand März 2024Seite 71

Partner der Umsetzung, einheitlichen Markenführung und Vermarktung

Das Deutsche Sportabzeichen (DSA) ist eine eingetragene Marke des DOSB, der damit als Rechtegeber auftritt. Er ist verantwortlich für die 

bundesweite Markensteuerung, die Vermarktung auf Bundesebene, die nationale Kommunikation und Werbung sowie für die Richtlinien der 

Umsetzung. Der DOSB überträgt die Aufgabe der konkreten Umsetzung des DSA sowie regionale und lokale Vermarktungsrechte gemäß dieser 

Vereinbarung auf die Landessportbünde, die damit als Rechtenehmer fungieren und eine zentrale Funktion ausüben. Die LSB sind für die 

Umsetzung des DSA und die Vermarktung unter Einbindung und Koordination ihrer lokalen und regionalen Untergliederungen

bzw. Vereine (Bünde, Bezirke, Kreis- und Stadtsportbünde [KSB/SSB] bzw. Sportkreise) sowie ggf. mit ihren Vermarktungsgesellschaften 

verantwortlich.

2.3 Gegenstand der einheitlichen Markenführung und Vermarktung

Die Marke Deutsches Sportabzeichen ist durch folgende Merkmale gekennzeichnet:

• Das DSA ist eine eingetragene Marke des DOSB,

• Das DSA ist ein Ehrenzeichen der Bundesrepublik Deutschland mit Ordenscharakter (gemäß Ordensgesetz),

• Das DSA spricht sport- und fitnessinteressierte Menschen aller Altersgruppen ab 6 Jahren an. Grundsätzlich ist für den 

erfolgreichen Erwerb des DSA ein kontinuierliches und altersgerechtes Training hilfreich. Das DSA kann lebensbegleitende 

Sportaktivität und den Spaß an Bewegung fördern und Kooperationen mit Schulen, Betrieben, Feuerwehr, (Bundes)Polizei, 

Bundeswehr etc. unterstützen,

• Eine Mitgliedschaft in einem Verein ist keine Voraussetzung für den Erwerb des Deutschen Sportabzeichens, jedoch eignet sich 

das DSA als Instrument zur Mitgliedergewinnung und -bindung für Vereine,

• Das DSA ist ein sportwissenschaftlich abgesicherter Nachweis für vielseitige körperliche Leistungsfähigkeit. Die Bewertung der 

Leistungsfähigkeit erfolgt über verschiedene Übungen und Disziplinen der Sportarten Leichtathletik, Schwimmen, Gerätturnen 

und Radfahren, die den motorischen Grundfähigkeiten Kraft, Ausdauer, Schnelligkeit und Koordination zugeordnet sind. Die 

Schwimmfertigkeit muss nachgewiesen werden.
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•  28 Verbandsabzeichen der Spitzenverbände können beim DSA für eine der motorischen Gruppen (Ausdauer, Kraft, 

Schnelligkeit, Koordination) anerkannt werden, wenn sie im gleichen Jahr wie das DSA abgelegt werden.

• Der Nachweis der Schwimmfertigkeit ist obligatorischer Bestandteil des Leistungskataloges,

• Die Verleihung des Sportabzeichens erfolgt in drei Leistungsstufen (Bronze, Silber, Gold). Diese Abstufung gibt einen gezielten 

Anreiz zum Training und der individuellen Leistungssteigerung. Dies bietet den Vereinen die Möglichkeit, über ein qualifiziertes

Trainingsangebot ihre Kernkompetenz unter Beweis zu stellen und das DSA als Modul einer Strategie der Mitgliederbindung und -

gewinnung auszubauen,

• Der mehrmalige erfolgreiche Erwerb des DSA wird, unabhängig von der erreichten Leistungsstufe, mit einem kumulativen 

Abzeichen (Bicolor mit Zahl) gewürdigt. Die Verleihung/Beurkundung darf nur ein Mal im Jahr erfolgen.

•Die Umsetzung findet insbesondere in Vereinen, Sportabzeichen-Treffs bzw. den regionalen Untergliederungen der LSB statt. 

2.4 Markenpositionierung

(Kern-) Botschaft: Das Deutsche Sportabzeichen ist eine individuelle Herausforderung für alle Menschen ab sechs Jahren, bietet ein 

sportbezogenes gemeinschaftliches Erlebnis mit Spaß sowie einen Zugang zum organisierten Sport unter dem Dach des DOSB.

Zugänge: Das Deutsche Sportabzeichen bietet emotionale sowie motivationale Zugänge sowohl über extrinsische („Push“) Motive (z.B. Schule, 

Bundeswehr etc.) als auch über intrinsische („Pull“) Motive wie insbesondere Bestätigung, Anerkennung und Stolz über die Leistung, Spaß am 

Erlebnis und Freude bzw. Zufriedenheit an der Gemeinschaft.
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Markentonalität: Die Markentonalität beschreibt den inhaltlichen wie emotionalen Korridor der Marke und soll sich in der Kommunikation sowie 

der Wort- und Bildersprache wiederfinden. Elemente der Markentonalität DSA umfassen: Herausforderung, Wettkampf, Gemeinschaft und

Spaß. Sie sind damit die „Treiber“, sich der Herausforderung Sportabzeichen zu stellen. Der „Weg“ zum Sportabzeichen geht über das Training. 

Dabei spielen der Wille zur Leistung und die Individualität eine Rolle. Das „Ziel“ sind Selbstwirksamkeit, Anerkennung und Stolz. Dadurch, dass 

das DSA durch eine besonders starke motivationale Anreizsetzung jährlich hunderttausende Menschen in Bewegung hält, leistet es einen großen 

Beitrag zur Gesundheitsförderung und Prävention.

Slogans: „Das Deutsche Sportabzeichen – Deine sportliche Herausforderung“ bzw. „Deutsches Sportabzeichen – Deine Herausforderung“.

2.6 Rechte und Pflichten der Rechtenehmer (LSB)

Der Rechtenehmer ist verantwortlich für die Organisation und Umsetzung des DSA auf regionaleund lokaler Ebene und kann über Vermarktung 

bzw. Vertrieb eigene Erlöse erzielen:

• Nutzung des DSA als bundesweit etablierte und starke Marke nach den Vorgaben des Rechtegebers zur Unterstützung seiner 

Verbandsziele und zur Stärkung seiner Untergliederungen und Vereine,

• Recht zur regionalen und lokalen Vermarktung des DSA und zum Vertrieb des Abzeichens zum eigenen Wirtschaftserlös,

• Verpflichtender Einsatz der bundesweit einheitlichen, vom Rechtegeber zur Verfügung gestellten Organisations- und 

Werbematerialien,

• Obligatorische Bestellung von Abzeichen bei DOSB-autorisierten Partnerunternehmen,

• Einhaltung der Vorgaben des Rechtegebers zur Gestaltung eigener Organisations- und Werbematerialien  und etwaigen 

Präsentationen/Einbindungen regionaler und lokaler Sponsoren,

• Unterstützung der bundesweiten Vermarktung, z. B. durch

– Kommunikation/Einbindung der Nationalen Förderer und

– Einhaltung der Exklusivität,
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• Bereitstellung von anonymisierten Daten und Informationen zur Umsetzung des DSA im Zuständigkeitsbereich des 

Rechtenehmers entsprechend bestehender Vorgaben (z. B. Erhebung der Einzelleistungen im Rahmen der Beurkundung, 

Übersicht über geplante Maßnahmen),

• Ausbildung und Qualitätssicherung, auch in den Untergliederungen bzw. bei den Mitgliedern (KSB/SSB, Sportkreise, 

Landesfachverbände etc.), z. B. in den Handlungsfeldern Aus- und Weiterbildung (Trainer*innen, Prüfer*innen, Obleute, etc.) bzw. 

Kooperation mit Fach-/Spitzenverbänden unter Berücksichtigung der mit den Landessportbünden abgestimmten 

Mindeststandards für die Curricula „DSA-Prüfer*innen“ und „DSA-Coach“.

• Kommunikation und Werbung für das DSA im eigenen Zuständigkeitsbereich, z. B. durch

– Einbindung der DSA-Themen auf eigener Website,

– Verlinkung zur DSA-Homepage www.deutsches-sportabzeichen.de sowie

– Berücksichtigung Nationaler Förderer und regionaler Sponsoren des DSA im Rahmen der eigenen Öffentlichkeitsarbeit.

Alle Maßnahmen, die sich aus dem aufgeführten Leistungspaket ergeben, sind vom Rechtenehmer eigenständig zu finanzieren.

2.7 Wettbewerbsverbot

Der Rechtenehmer verpflichtet sich, in seinem Zuständigkeitsbereich keine Auszeichnungen zu etablieren oder vergleichbare Aktivitäten Dritter 

zu unterstützen, die Ähnlichkeiten mit der Systematik, dem Anforderungsprofil und der Zielrichtung des DSA haben.

2.11 Sonstiges

Im Bereich des Deutschen Sportabzeichens bestehen auch…

• … das Deutsche Sportabzeichen für Menschen mit Behinderungen

Menschen mit Behinderungen können das Deutsche Sportabzeichen erwerben. Die Verleihung des Deutschen Sportabzeichens für Menschen
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mit Behinderungen wird vom Rechtegeber DOSB auf Grundlage einer Rahmenvereinbarung dem Deutschen Behindertensportverband (DBS) 

übertragen. Es wird empfohlen, die Organisation und Umsetzung des DAS für Menschen mit Behinderung in Abstimmung mit dem DBS bzw. 

seinen Landesverbänden durch die LSB und seine Untergliederungen erfolgen zu lassen. Spezifische Regelungen, z.B. zum Leistungskatalog, 

werden entsprechend vom DBS erstellt.

• … das Familiensportabzeichen

Familien können – zusätzlich zu bereits individuell erworbenen Sportabzeichen – ein „Familiensportabzeichen“ in Form einer 

Anerkennungsurkunde erhalten; ein Abzeichen wird nicht verliehen. Das Familiensportabzeichen ist ein Aktionsformat und mit einem 

Wirtschaftspartner verbunden, der zudem Gewinnspiel- oder Gutscheinleistungen für teilnehmende Familien in Aussicht stellt. Zusätzliche 

Urkunden der Landessportbünde sind möglich. Als Orientierung kann das Familienverständnis des DOSB zugrunde gelegt werden, nach dem der 

Begriff „Familie“ „mindestens zwei Menschen umfasst, die eine Lebensgemeinschaft bilden, aus mindestens zwei Generationen bestehen, die 

zusammengehören und in einer persönlichen Beziehung zueinanderstehen.“

• … sogenannte „sportartspezifische Leistungsabzeichen“ bzw. „Verbandsabzeichen“

Mitgliedsorganisationen des DOSB haben die Möglichkeit, ihre Leistungsabzeichen für das Deutsche Sportabzeichen anerkennen zu lassen. 

Nach Anerkennung durch den DOSB werden diese „Verbandsabzeichen“ als Leistungsnachweis für eine der vier Disziplingruppen gewertet.

3.1 Umsetzung und Vermarktung des Deutschen Sportabzeichens

Die Vermarktung des Deutschen Sportabzeichens obliegt ausschließlich dem DOSB. Er kann dieses

Recht – auch für einen zeitlich und räumlich begrenzten Rahmen – an Dritte übertragen. Die LSB übernehmen vom DOSB die Aufgabe der 

konkreten Umsetzung des DSA in ihrem jeweiligen Zuständigkeitsbereich. Im Kontext dieser Aufgabenteilung überträgt der DOSB den LSB das 

Recht, die Marke „Deutsches Sportabzeichen“ (DSA) in ihrem jeweiligen Zuständigkeitsbereich (Ebene der Bundesländer) unter Einhaltung der 

im Folgenden niedergelegten Grundsätze zu vermarkten und damit eigene Vermarktungserlöse zu erzielen.
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Für die Vermarktung des DSA durch die LSB gilt Folgendes:

• Die Nationalen Förderer des DSA genießen Branchenexklusivität,

• Für die Auswahl der Sponsoren abseits dieser Branchenexklusivität gelten folgende Ausschlusskriterien:

– Die LSB sind sowohl bei der Vergabe von Unterlizenzen (Auswahl der Unterlizenznehmer und der Produkte, für die geworben wird) als auch 

bei Werbemaßnahmen (eigene Werbung und Werbung der Unterlizenznehmer) rechtlich wie wirtschaftlich dafür verantwortlich, dass

• der Grundsatz der politischen und religiösen Neutralität,

• Sitte und Anstand,

• die Verhaltensregeln des Deutschen Werberats,

• das Ansehen des Sports und des DOSB/IOC sowie

• die sportpolitischen wie satzungsgemäßen Ziele und Aufgaben des DOSB gemäß der Bestimmungen und Usancen in jeder 

Hinsicht gewahrt werden.

– Die LSB dürfen die Rechte nicht vermarkten, wenn diese sportethischen Grundvorstellungen des DOSB widersprechen, insbesondere im

Zusammenhang mit folgenden Themen:

• Pharmazeutische Produkte, die auf der jeweils aktuellen WADA-Liste der verbotenen Substanzen aufgeführt sind,

• Tabakprodukte,

• Hochprozentige Alkoholika,

• Angebote und Produkte, deren Vertrieb an Personen unter 18 Jahren durch das JuSchG, das GjSM oder eine andere, dem 

Jugendschutz dienende Rechtsvorschrift in ihrer jeweils aktuellen Fassung gesetzlich eingeschränkt ist sowie

• Kriegswaffen.
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3.2 Präsentation der Nationalen Förderer

Neben den Veranstaltungen zum DSA auf Bundesebene sind die vielfältigen Werbe- und Organisationsmaterialien zentrale Instrumente der 

Kommunikation der Nationalen Förderer. Durch ihren Beitrag werden Maßnahmen zur konkreten Umsetzung des DSA auf Bundes- und 

Landesebene überhaupt erst möglich.

Für die Präsentation/Einbindung der Nationalen Förderer im Rahmen der Entwicklung und dem Einsatz eigener Materialien zur Werbung und 

Organisation des DSA durch die LSB (sowie der Kreis-/Stadtsportbünde bzw. Sportkreise oder -bezirke) gelten folgende Regelungen:

• Die LSB können zum Zwecke der Werbung und Organisation für das DSA eigene Materialien gemäß den Maßgaben der 

übergreifenden Markenführung des DSA entwickeln und einsetzen. In diese Materialien können auch die regionalen Sponsoren 

der LSB für das DSA integriert werden, solange die vereinbarte Exklusivität der Nationalen Förderer nicht verletzt wird,

• Die Nationalen Förderer des DSA sind auf allen Materialien, die durch die LSB zum Zwecke der Werbung, Organisation und 

Kommunikation des DSA eigenverantwortlich erstellt werden, durch Logo-Präsenz zu integrieren,

• In die seitens des DOSB den LSB zentral zur Verfügung gestellten Werbe- und Organisationsmaterialien (z.B. Informations-

Flyer, Prüfungswegweiser etc.) dürfen keine regionalen Sponsoren, in welcher Form auch immer, eingebunden werden.

3.3 Veranstaltungen des DOSB: Sportabzeichen-Tour

Der DOSB veranstaltet jährlich die sog. Sportabzeichen-Tour. Durch bis zu zehn Veranstaltungen (Tour-Events) wird in Zusammenarbeit mit den 

LSB und örtlichen Veranstaltern für das DSA geworben und den Nationalen Förderern des DSA eine Präsentationsplattform geboten. Für die 

Kooperation des DOSB mit den LSB und den örtlichen Veranstaltern gelten im Hinblick auf die Vermarktung folgende Regelungen:

• Die unter Ziffer 3.1 aufgeführte Branchenexklusivität der Nationalen Förderer des DOSB für das DSA gilt für alle regionalen und 

lokalen Sponsoren des jeweiligen Tour-Events,
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• Der DOSB kann für die Sportabzeichen-Tour, zusätzlich zu den Nationalen Förderern und nach Absprache mit den 

LSB/regionalen Ausrichtern bis zu drei Projektpartner einbinden. Diese gelten als bundesweite Förderer ausschließlich der 

Sportabzeichen-Tour und genießen Branchenexklusivität im Hinblick auf mögliche LSB-Sponsoren und örtliche Veranstalter für 

das jeweilige Tour-Event,

• Für Materialien der LSB und der örtlichen Veranstalter, die im Rahmen des jeweiligen Tour- Events zum Einsatz kommen (z. B. 

T-Shirts, o. ä.) gelten die unter Ziffer 3.2. aufgeführten Regelungen.
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* Ausgefallene Tourstopps wegen Corona-Pandemie in hellgrauer Schrift 
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Maßnahmen/

Tätigkeiten

Verantwortlich

Bemerkungen & Termine Name des VerantwortlichenOrga-

Team
LSB

1.Veranstaltungskonzept 

erstellen
□ □

2.Finanzierungskonzept 

erstellen*
□ □

3. Planung des 

Aktionsgeländes*
□ □

4. Rahmenprogramm 

erstellen
□ □

5. Sponsorensuche □ □
6. Sitzungsprotokolle □ □
7. Personalbedarf eruieren* □ □
8. Veranstaltung bewerben* □ □
9. Versicherungsschutz 

& GEMA beantragen
□ □

10.Kommunikationskonzept 

entwickeln*
□ □

11. Veranstaltungsbriefing 

für Moderator(en)
□ □

*siehe gesonderte Checklisten ab S. 83
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Zu *2.) Vorschlag für Finanzierungskalkulationen

Positionen Eigenmittel Geschätzte Kosten

Personalkosten

Helfer-Pauschalen

Helferschulung

Helferverpflegung

Moderatoren

Sanitäts- und Ordnungsdienste

Installationen

Strom

Wasser

Beschallungsanlagen/ Mikrophone

Toilettenwagen/ WC‘s

Genehmigungen

GEMA

Versicherung

Werbe-/ Organisationsmaterial

Verteiler (Plakate, Handzettel, etc.)

Druckkosten

(evtl. Anbringung von Fahnen)
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Positionen Eigenmittel Geschätzte Kosten

Spiel-/ Sportgeräte

Zuschüsse für Vereine

Transporte

Organisation

Spiel-/ Sportgeräte

Rahmenprogramm

Tanzgruppen/ Vereine

Musikgruppen/ Bands/ DJs, etc.

Sonstiges

Pressegespräche

Geschätzte Gesamtkosten

Finanzierung

DOSB

Landessportbund

Sonstige 

Zu *2.) Vorschlag für Finanzierungskalkulationen
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Zu *3.) Planung des Aktionsgeländes 

Maßnahmen Tätigkeiten 
Name des 

Verantwortlichen 
Bemerkungen □ 

S
ta

d
io

n
-/

 A
k
ti

o
n

s
g

e
lä

n
d

e
 

Ansprechpartner Stadion   □ 
Wasser-, Strom- & Telefonanschluss 

  □ 
Beschallung des gesamten Sportgeländes 

(Technik, Mikrophone, Musikanlage, CD-

Player, Lautsprecher, Funkgeräte, 

Verlängerungskabel etc.) 

  

□ 

Unterhaltungsmusik für die Veranstaltung   □ 
Abnahmestationen allgemein 

(Laufbahnmarkierungen, Sprunganlagen, 

etc.) 

  

□ 

Umkleideräume mit Duschmöglichkeiten   □ 
Toiletten, auch barrierefreie   □ 
Ggf. Nutzung der Gaststätte   □ 
Dekoration des Geländes (Stände, 

Fahnen, Transparente, Werbemittel, etc.)  

  □ 
Sportgeräte (Starterklappen, Kugeln, 

Stoppuhren, etc.)  

  □ 
Geräte für Minisportabzeichen   □ 
Tische, Stühle, Sonnenschutz (Zelte, 

weitere Schirme, etc.) 

  □ 
Müllbehälter, Container   □ 
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Zu *5.) Personalbedarf/ - Einteilung

Maßnahmen Tätigkeiten Helfer 
Ersatz- 

helfer 
Prüfer Starter Schreiber 

Name des 

Verantwortlichen 
Bemerkungen □ 

 

Helfer/  

Unterstützung 

Schulklassen 

  

     
□ 

In
fo

-/
O

rg
a

-
B

ü
ro

 
(E

m
p

fo
h

le
n

)*
 

Veranstaltungstag 

morgens 4-6 2 
     □ 

Veranstaltungstag 

mittags 2-3 2      □ 
Veranstaltungstag 

nachmittags 2-3 2 
     □ 

A
u

f-
 u

n
d

 A
b

b
a

u
 

Pavillons, 

Sonnenschirme, 

Banner, Fahnen, 

Minibanden, 

Quickboards, etc.  

  

     
□ 

Eventmodule der 

Partner (Ernsting’s 

family, Sparkasse 

und kinder+Sport) 

und 

Stationsschilder 

16 4 

     

□ 

Sportstationen  6 2      □ 
Verpflegungsständ

e/ Verkaufsstände 

( Helfer/ Sportler) 

  

     
□ 

*Bei Ausgabe von Urkunden ist die Helferzahl um jeweils 5-6 Personen zu erhöhen
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*Prüfer mit Zusatzausbildung für Menschen mit Behinderungen bei relevanten Stationen bedenken

Zu *5.) Personalbedarf/ - Einteilung

Maßnahmen Tätigkeiten Helfer 
Ersatz- 

helfer 
Prüfer Starter Schreiber Name des Verantwortlichen Bemerkungen □ 

B
e
tr

e
u

u
n

g
 d

e
r 

M
o

d
u

le
 

Aktivstation 

Sparkasse  3 1      □ 
Wasserbar 

Sparkasse 
2  

     □ 
Ernsting’s 

family Parcours 
4 1 

     □ 
kinder+Sport 

Fotostation 2 1      □ 
Trimmy-Helfer 1       □ 
Infostand LSB 2 2      □ 
Weitere Module 

von LSB/ LSV, 

sowie KSB, etc. 

  

     
□ 

B
e
tr

e
u

u
n

g
 S

p
o

rt
s
ta

ti
o

n
e
n

 
(E

m
p

fo
h

le
n

) 

Weitsprung 2 2 2  2   □ 
Hochsprung 2 2 2  2   □ 
Laufen 2 2 2 2 2   □ 
Kugelstoßen 2 2 2  2   □ 
Werfen 2 2 2  2   □ 
Schwimmen 2 2 2 2 2   □ 
Radfahren 2 2 2 2 2   □ 
Geräteturnen 2 2 2  2   □ 
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Zu *5.) Personalbedarf/ - Einteilung 

Maßnahmen Tätigkeiten Helfer 
Ersatz- 

helfer 
Prüfer Starter Schreiber Name des Verantwortlichen Bemerkungen □ 

M
o

d
e
-

ra
ti

o
n

 

Lokale Co-

Moderatoren  1-2  

     
□ 

V
e
rp

fl
e
g

u
n

g
 Ausgabe 

Verpflegung/ 

Getränke an 

Helfer 

       
□ 

Verkauf an 

Sportler und 

Besucher 

       
□ 

T
ra

n
s
p

o
rt

 S
c
h

ü
le

r Organisation 

des Transports 

       
□ 

Koordination mit 

den Schulen 

       
□ 

Zeitplan 

erstellen 

       
□ 
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Zu *6.) Bewerbung der Veranstaltung

Maßnahmen Tätigkeiten Name des Verantwortlichen Bemerkungen □
W

e
rb

u
n

g
 ü

b
e

r 
v
e

rs
c

h
ie

d
e

n
e
 K

a
n

ä
le

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit

(12 - 8 Monate vor der Veranstaltung erste 

Presseinformation, 6 – 2 Monate 

regelmäßige Presseinformation) □

Medienpartnerschaften □

Klassische Werbung (Plakate, Flyer, Anzeigen 

in Tageszeitungen und Wochenblätter, 

Termineintragungen in Veranstaltungskalender, 

etc.) 

(2 Monate vor der Veranstaltung Druck der 

Werbematerialien und Start der Werbung) □

Integration in Medien von KSB/ SSB, LSB/ LSV 

und Vereinen (Homepage, etc.)
□

Social-Media-Auftritt □

Absprache mit Rundfunk- und 

Fernsehanstalten

(12-8 Monate vor der Veranstaltung)

□
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Zu *8.) Kommunikation & Absprache 

Maßnahmen Tätigkeiten 
Name des 

Verantwortlichen 
Bemerkungen □ 

M
it

te
il
u

n
g

e
n

/ 
E

in
la

d
u

n
g

e
n

 a
n

 

(Förder-)Schulen, Schulamt, Universitäten   □ 
Garten- und Grünflächenamt   □ 
Ordnungsamt   □ 
Vereine, Sportabzeichen-Treffs, 

Behinderten(sport)organisationen 

  □ 
Bereitstellung der Veranstaltungsorte mit freier 

Benutzung der Sportanlagen 

  □ 
Ordnungsmaßnahmen, Aufstellung von 

Absperrgittern, Hinweis- & Straßenschilder 

  □ 
Geländereinigung   □ 

V
e
r-

s
o

rg
u

n
g

s
-

d
ie

n
s

te
 Sanitätsdienste wie  ASB, Rotes Kreuz, 

Malteser, etc.                  . 

  □ 
DLRG (im Schwimmbereich)                                                                                                                        □ 
THW 

  □ 

Z
u

b
ri

n
g

e
rd

ie
n

s
te

 Öffentliche Verkehrsmittel   □ 
Fahrdienste/ Streckenplanung   □ 
Behinderten-Parkplätze/ Passierscheine 

  □ 

Sondergenehmigungen 
  □ 

Anfahrtshinweise/ Beschilderung 
  □ 
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Optimale zeitliche Planung der Veranstaltung

Zeitraum Maßnahmen □

Langfristige Planung

1
2
 –

8
 M

o
n

a
te

Bildung eines Organisationsteams □

Festlegung des Veranstaltungstermins und Sportgeländes unter Berücksichtigung möglicher Barrierefreiheiten □

Einladung an (Förder-)Schulen □

Einladung und Treffen mit Vereinen, etc. □

Erste Presseinformation □

Anfrage an Ehrengäste aus Politik und Kultur □

Festlegung der mitwirkenden Verbände und Vereine □
Mittelfristige Planung

6
 –

2
 

M
o

n
a

te Ortsbegehung/ Geländeeinteilung □

Erstellung der Einsatzpläne □
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Optimale zeitliche Planung der Veranstaltung

Zeitraum Maßnahmen □ 
2
 M

o
n

a
te

 

Gerätebedarf erstellen / Wasser- und Strombedarf klären □ 

Organisation Essen und Getränke □ 

Pressegespräch organisieren □ 

Versand Einladungen an Ehrengäste □ 

Kurzfristige Planung 

3
 –

 2
 W

o
c
h

e
n
 

Intensive Werbemaßnahmen □ 

Moderatorenbriefing □ 

1
 W

o
c
h

e
 

Essensbons oder andere Regelung für die Versorgung der Helfer, Prüfer und Tour-Team DOSB (Anzahl siehe S.) □ 
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Optimale zeitliche Planung der Veranstaltung

Zeitraum Maßnahmen □ 
1
 T

a
g

 

v
o

rh
e
r 

Vorbereitung des Veranstaltungsgeländes  
(Stände, Absperrungen, etc.) □ 

T
a
g

 d
e
r 

V
e
ra

n
s
ta

lt
u

n
g

 

Einweisung an alle Helferinnen und Helfer □ 

Ausgabe und Verteilung der Helfer T-Shirts □ 

Geräte- und Materialausgabe □ 

Überprüfung aller Anlagen und Plätze, Einrichtungen, etc.  □ 

N
a
c
h

 d
e
r 

V
e
ra

n
s
ta

lt
u

n
g

 

Besucher- und Teilnehmerzahlen an den DOSB übermitteln □ 

Auswertungsgespräche und interne Manöverkritik, Gesamtkostenerfassung □ 

Dankesschreiben an beteiligte Personenkreise □ 

Erstellung einer Dokumentation und eines Pressespiegels □ 
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