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LEITFADEN FÜR DIE KASSENPRÜFUNG 

Formales 

Bei der Kassenprüfung sind  bestimmte Formalien einzuhalten.  

Diese Fragen helfen bei der Kontrolle der Buchhaltung: 

 Wurden die Beschlüsse der Mitgliederversammlung und des Vorstandes umgesetzt? 

 Sind die damit verbundenen finanziellen Verpflichtungen eingehalten worden? 

 Wurde bei zustimmungspflichtigen Handlungen die Zustimmung der verantwortlichen 
Gremien eingeholt? 

 Gibt es “Nebenkassen”, die in der Buchhaltung nicht enthalten sind? 

 

Ordnungsgemäße Kassenführung 

Die Korrektheit der Buchführung kann durch folgende stichprobenartige Fragen überprüft werden: 

 Gibt es Belege für Einnahmen und Ausgaben? 

 Stimmen die Aktiv- und die Passivseite der Buchführung überein? 

 Sind Zahlungen an Mitglieder zu Recht erfolgt? Liegen Verträge oder Beschlüsse vor? 

 Wurden Sachspenden besonders gekennzeichnet? Stimmen die Beträge der 
Spendenquittungen (Kopien) mit den gebuchten Beträgen überein? 

 Wurden bei Anschaffungen günstige Angebote ausgewählt? 

 Lag ein triftiger Grund für diese Entscheidung vor, wenn nicht das günstigste Angebot 
gewählt wurde? 

 Sind unnötige Ausgaben angefallen (z. B. Säumnisgebühren)? 

 

 


